
คู่มือส ำหรับประชำชน : การขออนุญาตใช้/ต่ออายุเคร่ืองหมายรับรองข้าวหอมมะลไิทย (N) 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : กรมการคา้ต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย ์ 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

เง่ือนไขยืน่ค  าขอ 

 

1. การขออนุญาต (รายใหม่, การต่ออายภุายในก าหนด, ขาดต่ออายขุอจดทะเบียนใหม่) สามารถดาวน์โหลด 

แบบหนงัสือแสดงความจ านงขออนุญาตใชห้รือต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทยไดท่ี้ www.ocs.dft.go.th 

กลุ่มงานรับรองคุณภาพสินคา้มาตรฐาน กรอกขอ้ความพร้อมแนบเอกสารใหค้รบแลว้ยืน่ท่ีกลุ่มงานรับรองคุณภาพสินคา้มาตรฐาน 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

ส่วนภูมิภาคสามารถยืน่ค  าร้องไดท่ี้ส านกังานพาณิชยจ์งัหวดัท่ีมีรายช่ือทา้ยขอ้บงัคบักรมการคา้ต่างประเทศวา่ดว้ยการใชเ้คร่ืองหมายรับรอ

งขา้วหอมมะลิไทย พ.ศ. 2562 

 

2. ในการยืน่ค  าขอ ส าเนาเอกสารทุกแผน่ ตอ้งรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนับริษทั/หา้งหุน้ส่วน 

จ ากดั/ส่วนราชการ/สหกรณ์/องคก์ารหรือหน่วยงานของรัฐ พร้อมประทบัตรา 

  

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
(หมายเหต:ุ -)  
กลุ่มงานรับรองคุณภาพสินคา้มาตรฐาน 
กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก หรือ www.ocs.dft.go.th 
ในภูมิภาคสามารถยืน่ค  าร้องท่ีส านกังานพาณิชยจ์งัหวดั/ติดต่อดว้ยตนเ
อง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 6 วนัท าการ 

 

ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณา 
และขอ้มูลท่ีผูอ้นุญาตใช/้ต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองฯ 

1 วนัท าการ กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้
ส่งออก 

 



ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ 
(ในกรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบแลว้พบวา่เอกสารไม่ครบหรือไม่ถูกต้
อง 
เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตใช/้ต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองทราบ 
ระยะเวลาใหบ้ริการจะข้ึนอยูก่บัการจดัการของผูข้ออนุญาต/ต่ออายเุค
ร่ืองหมายรับรองฯ))  

2) การพจิารณา 
เจา้หนา้ท่ีพิจารณาค าขอและด าเนินการจดัท าบนัทึกเสนอ ผอ.มส. 
เพื่อน าเรียนอธิบดีอนุญาต 
(หมายเหต:ุ 
(นบัระยะเวลาตั้งแต่ไดรั้บเอกสารและขอ้มูลครบถว้นและถูกตอ้ง 
ใหน้บัรวมทั้งระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตของอธิบดี 
และการแจง้ผลการพิจารณา 
อนุญาตใหผู้ย้ืน่ค  าขออนุญาตทราบและมารับดว้ยตนเองหรือ
 ส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับดว้ย))  

5 วนัท าการ กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้
ส่งออก 

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือแสดงความจ านงขอใช้หรือต่ออายุเคร่ืองหมายรับรองข้าวหอมมะลไิท
ย 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(รูปตราเคร่ืองหมายฯ 
ท่ีใชแ้สดงร่วมกบัเคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย 
(หากผูป้ระกอบการมีความประสงคจ์ะใชรู้ปตราเคร่ืองหมายฯ มากกวา่ 1 
เคร่ืองหมาย ควรแสดงตราใหค้รบถว้น) 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

2) 
 

ใบส าคญัแสดงการจดทะเบียนเป็นผู้ท าการค้าขาออกซ่ึงมาตรฐานสินค้า 
(มส.5) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผูส่้งขา้วหอมมะลิไทยออกไปนอกราชอาณาจกัร) 
 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
3) 

 
หนังสือรับรองบริษัท/ห้างหุ้นส่วนและวตัถุประสงค์ 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ยกเวน้กรณีเป็นผูส่้งขา้วหอมมะลิไทยออกไปนอกราชอาณาจกัร) 

กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 

4) 
 

ใบส าคญัรับจดทะเบียนสหกรณ์หรือวสิาหกจิชุมชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กรมส่งเสริมสหกรณ์ 

5) 
 

หนังสือรับรองรายงานการประชุมสหกรณ์หรือวสิาหกจิชุมชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

หนังสือรับรองจากจงัหวดัในแหล่งผลติ 
ทีเ่ข้าร่วมโครงการส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานข้าวหอมมะลไิทยกบักรมการ
ค้าต่างประเทศ 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(กรณีเป็นผูผ้ลิตเพ่ือจ าหน่ายขา้วหอมมะลิไทยในประเทศ) 

ส านกังานปลดักระทรวงพาณิชย ์

7) 
 

หลกัฐานการซ้ือ ใช้ หรือจ าหน่ายข้าวหอมมะลไิทยของผู้ผลติ ผู้จ าหน่าย 
หรือผู้ส่งออก แล้วแต่กรณ ี
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ตอ้งซ้ือหรือใช ้
จากผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตใหเ้ป็นผูผ้ลิตหรือจ าหน่ายขา้วหอมมะลิไทยในประเทศ) 

- 

8) 
 

เอกสารการรับรองตามมาตรฐานการผลติของอุตสาหกรรมอาหาร เช่น GMP, 
HACCP และ Codex หรือมาตรฐานการผลติของอุตสาหกรรมอาหารอ่ืนๆ 
ซ่ึงเป็นทีย่อมรับในระดบัสากล 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ
(กรณีเป็นผูใ้ชข้า้วหอมมะลิไทยเพื่อแปรรูปเป็นขา้วหอมมะลิไทยพร้อมบริโภ
ค) 

- 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
9) 

 
บัตรประจ าตวัประชาชน 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ตอ้งรับรองส าเนาถูกตอ้งดว้ยตนเองกรณีมอบอ านาจ) 

กรมการปกครอง 

10) 
 

หนังสือเดนิทาง หรือวซ่ีา หรือใบอนุญาตท างานของชาวต่างชาต ิ
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(1. กรณีบุคคลต่างดา้ว, 2. รับรองส าเนาถูกตอ้งดว้ยตนเอง 
กรณีมอบอ านาจ) 

กรมการกงสุล 

11) 
 

หนังสือมอบอ านาจ 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(ผูรั้บมอบอ านาจยืน่บตัรประชาชนตวัจริง (เจา้หนา้ท่ีจดัท าส าเนา)) 

- 

 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
ไม่มข้ีอมลูค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก กรมการคา้ต่างประเทศ 563 ถนนนนทบุรี ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 

0 2547 4746, 0 2547 5146 
(หมายเหต:ุ -)  

2) เวบ็บอร์ดสอบถาม ท่ีเวบ็ไซท ์http://www.dft.go.th 
(หมายเหต:ุ (ออนไลน์))  

3) สายด่วน 1385 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท)์)  

4) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 



ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
(หมายเหต:ุ (ส านกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านกังาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนส าหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอร์ม 
1) แบบหนงัสือแสดงความจ านงขอใชห้รือต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย 

(หมายเหต:ุ -)  
 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบัน้ีดาวน์โหลดจากเวบ็ไซตศู์นยร์วมขอ้มูลการติดต่อราชการ 

www.info.go.th 

วนัท่ีคู่มือมีผลบงัคบัใช:้ - 

http://www.info.go.th/

