
การย่ืนค าร้องขอต่ออายใุบทะเบียน
ส าหรบัผู้ท าการค้าขาออกซ่ึงสินค้า
มาตรฐาน (มส.10) 

ในการยื่นค ารอ้งขอต่ออายุใบทะเบยีนส าหรบัผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน (มส.10) ใหท้ า
ขัน้ตอนดงันี้ 

1. ใหท้่านเปิดโปรแกรม Web Browser ขึน้มา ซึง่ในทีน่ี้ขอตวัอย่าง โปรแกรม Microsoft Internet 
Explorer (IE) จากนัน้ใหพ้มิพต์ าแหน่งของเวบ็ไซต ์(URL) ในช่อง Address ของ IE ว่า 
http://ocs.dft.go.th 

 
2. จะเขา้สูห่น้าแรกของเวบ็ไซตร์ะบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ทางอเิลก็ทรอนิกส ์

3. คลกิลงิก ์Login 
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4. ในช่อง User Name ใหป้้อน User Name 

5. ทีใ่ตห้วัขอ้ Enter the code shown above ใหป้้อนตวัอกัษรตามทีม่องเหน็ 

6. ในช่อง Password ใหป้้อน  Password หรอืรหสัผ่าน แลว้ คลกิปุ่ม Login 

 
 

7. คลกิเมนู  

 
 

8. จะเขา้สูห่น้าค ารอ้งฯ จากนัน้ในแทบ็ ก าหนดกรรมการ ภายใตช้่อง รายช่ือกรรมการผู้มี
อ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง ใหค้ลกิเลอืกชื่อกรรมการทีใ่ชใ้นการยื่นค ารอ้งฯ 
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9. คลกิไอคอน  

 
 

10. จะปรากฏชือ่กรรมการทเีลอืกในช่อง รายช่ือกรรมการผู้ลงนามในค าร้อง คลา้ยดงัรูป 

 
 

11. คลกิแทบ็ บนัทึกค าร้อง และแทบ็ ข้อมลูทัว่ไป 

12. ป้อนขอ้มลูในช่อง วนัท่ี 
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13. คลกิปุ่ม แนบเอกสาร BL (กรณหีวัขอ้ แบบรายงานแสดงการส่งออก ฉบบัล่าสดุ (รายงาน

แบบ มส.25 ไมแ่สดงรายงาน และท่านมนัใจว่าบรษิทัมกีารสง่ออกสนิคา้มาตรฐาน)  

 
 

14. เมือ่ปรากฏหน้าต่าง Upload เอกสาร Bill Of Loading (B/L) ในช่อง รายช่ือสินค้ามาตรฐาน 
ใหเ้ลอืกชื่อสนิคา้ทีต่อ้งการ 

15. ป้อนขอ้มลูในช่อง เลขท่ี B/L และ ลงวนัท่ี 

16. ในช่อง ไฟลเ์อกสาร ใหค้ลกิปุ่ม เลือกไฟล ์
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17. ในหน้าต่าง Choose File to Upload ใหเ้ลอืกไฟลเ์อกสาร B/L ทีเ่ตรยีมไว ้(ซึง่มนีามสกุลเป็น 
.PDF เท่านัน้) จากนัน้คลกิปุ่ม Open 

 
 

18. เมือ่กลบัมายงัหน้าต่าง Upload เอกสาร Bill Of Loading (B/L) อกีครัง้ ใหค้ลกิปุ่ม บนัทึก 
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19. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ จากนัน้คลกิปุ่ม OK 

 
20. เมือ่กลบัมายงัหน้าค ารอ้งฯ แทบ็ยอ่ย ข้อมลูทัว่ไป ใหค้ลกิปุ่ม บนัทึก 

21. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ จากนัน้คลกิปุ่ม OK 

 
 

22. คลกิแทบ็ย่อย สมาคมการค้า จากนัน้หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูสมาคมใหค้ลกิไอคอน  หน้า
รายการสมาคมทีต่อ้งการแกไ้ขขอ้มลู 
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23. ทีห่น้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเรียกด ูเพ่ิม และแก้ไข ข้อมลูสมาคมการค้า ใหแ้กไ้ขขอ้มลูต่างๆ 
ของรายการสมาคมทีท่่านเลอืก จากนัน้คลกิปุ่ม แก้ไข 

24. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ จากนัน้คลกิปุ่ม OK 
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25. คลกิแทบ็ย่อย สินค้ามาตรฐาน 

26. ในช่อง รายช่ือสินค้ามาตรฐานท่ีได้รบัการจดทะเบยีนในปีปัจจุบนั ใหค้ลกิเลอืกชื่อสนิคา้ฯ 
ซึง่ตอ้งการตอ่อาย ุ

 
 

27. คลกิปุ่ม  
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28. จะปรากฏชือ่สนิคา้ในช่อง รายช่ือสินค้ามาตรฐานท่ีขอต่ออายุในทะเบยีน 

 
 

29. ท าขัน้ตอนที ่26-28 จนสามารถเลอืกไดค้รบทุกสนิคา้ฯ 

 
 

30. คลกิแทบ็ย่อย ตรา แผ่น สลาก/เคร่ืองหมาย จากนัน้คลกิปุม่ Upload ไฟลต์ราท่ีใช้เก่ียวกบั
การส่งออกสินค้า 
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31. ทีห่น้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูตรา แผ่นป้าย สลาก/เคร่ืองหมาย ในช่อง รายชื่อ

สนิคา้มาตรฐาน ใหเ้ลอืกชื่อสนิคา้ทีต่อ้งการ 

32. ในช่อง ช่ือตรา/เคร่ืองหมาย ใหป้้อนชือ่ตราหรอืเครื่องหมายทีต่อ้งการ จากนัน้คลกิปุ่ม เลือก
ไฟล ์

 
 

33. ทีห่น้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไฟลท์ีต่อ้งการ จากนัน้คลกิปุ่ม Open 
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34. เมือ่กลบัมายงัหน้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูตรา แผ่นป้าย สลาก/เคร่ืองหมาย อกี
ครัง้ ใหค้ลกิปุ่ม บนัทึก 

 
35. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ จากนัน้คลกิปุ่ม OK 

 
 

36. จะปรากฏรายการตราหรอืแผ่นป้ายของสนิคา้ฯ คลา้ยดงัรปู 
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37. ท าขัน้ตอนที ่31-35 จนสามารถบนัทกึขอ้มลูตราหรอืแผน่ป้ายไดค้รบทุกสนิคา้ฯ 

 
 

38. คลกิแทบ็ย่อย เอกสารแนบ 

39. คลกิทีไ่อคอน  หน้ารายละเอยีดเอกสารทีต่อ้งการใหแ้นบไฟล ์

40. เมือ่ปรากฏหน้าต่างส าหรบัส าหรบัแนบไฟลเ์อกสาร ให้คลกิปุ่ม เลือกไฟล ์

 
 

41. ในหน้าต่าง Choose File to Upload ใหเ้ลอืกไฟลท์ีต่อ้งการ (ซึง่เตรยีมไวแ้ลว้) จากนัน้คลกิปุ่ม 
Open 
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42. เมือ่กลบัมายงัหน้าต่างส าหรบัอพัโหลดเอกสารแนบ จากนัน้คลกิปุ่ม บนัทึก 

 
 

43. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ จากนัน้คลกิปุ่ม OK 
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44. ไอคอน  จะเปลีย่นเป็น  (แสดงว่ามไีฟลแ์นบแลว้) 

 
 

45. ท าขัน้ตอนที ่39-43 จนแนบไฟลเ์อกสารครบ 

 
 

46. คลกิแท็บ สัง่พิมพแ์ละส่งค าร้อง 

47. ในช่อง เลือกแบบฟอรม์ท่ีต้องการสัง่พิมพ ์ใหเ้ลอืกแบบฟอรม์ทีต่อ้งการ 

48. คลกิปุ่ม พิมพเ์พ่ือตรวจสอบ 
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49. จะปรากฏหน้าจอของรายงานแบบฟอรม์ทีต่อ้งการ จากนัน้หากตอ้งการพมิพเ์พือ่ตรวจสอบ ให้

คลกิปุ่ม  แลว้พมิพแ์บบฟอรม์มาท าการตรวจสอบ 

 
 

50. ท าขัน้ตอนที ่47-49 จนสามารถตรวจสอบแบบฟอรม์ไดค้รบถว้นตามตอ้งการ 

51. คลกิปุ่ม ส่งค าร้อง 

 
52. เมือ่ปรากฏหน้าต่างยนืยนัการสง่ค ารอ้ง จากนัน้คลกิปุ่ม ตกลง 
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53. ปุ่ม ส่งค าร้อง จะไมส่ามารถท างานไดอ้กี จากนัน้ในช่อง เลือกแบบฟอรม์ท่ีต้องการสัง่พิมพ ์

แลว้คลกิปุ่ม พิมพเ์พ่ือยื่นค าร้อง 

 
 

54. เมือ่ปรากฏหน้าต่างของแบบฟอรม์ทีเ่ลอืกทางหน้าจอ ใหค้ลกิปุ่ม  เพือ่พมิพแ์บบฟอรม์ออก
ทางเครื่องพมิพ ์

 
 

55. ท าขัน้ตอนที ่53-54 จนสามารถพมิพเ์อกสารไดค้รบทุกฟอรม์เพือ่น ามายื่นค ารอ้งขอฯ 
 


