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เข้าระบบ / บันทึกข้อมูลการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
 
ให้ท าการพิมพ์ชื่อ ocs-report.dft.go.th ช่อง Address Bar  และกดปุ่ม Enter เพื่อท าการเข้าระบบ 

 
 
จะเข้าสู่หน้าจอ Log On   

 
1. ท าการกรอก User Name : xxxx , Password : xxxx 

(ใช้ User Name และ Password ซึ่งเป็นบริษัทผู้ส่งออกสินค้ามาตรฐาน จากระบบ
ลงทะเบียนผู้ประกอบการ (username กลาง)) 

2. คลิกปุ่ม Log On 
 
จะปรากฎหน้าจอ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 

 
ตารางแสดง บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ประกอบด้วย 

o เลขที่ มส. 25 o ปริมาณ 
o วันที่ส่งออก o น  าหนัก 
o (มส.24) เลขที ่ o ประเทศปลายทาง 
o B/L เลขที่ o สถานะ 
o สินค้ามาตรฐาน o วันที่ส่งค าร้อง 
o ประเภทสินค้า  

 

จากนั นคลิกที่เมนูหรือลูกศร New   เพือ่ท าการ เพิ่มค าร้องบันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้า
มาตรฐาน 
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o คลิกเมนู New  
o หรือใช้เมาส์ชี ลูกศรที่เมนู New และคลิก บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 

 
หน้าจอจะแสดงแบบ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ดังรูป 

 
หน้าจอ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี  
 Send MS25 Reports 

1. เลขที่ มส. 25 3.  วันที่บันทึก  5.  สินค้ามาตรฐาน  
2. บริษัท  4.  วันที่ส่งออก  6.  ประเภทสินค้า 

 ปริมาณ/จ านวน/บริษัทเซอร์เวย์ 
1. น  าหนัก  4.  ด่าน   7.  หมายเหตุ 
2. ปริมาณ  5.  รายละเอียดการบรรจุ 
3. หน่วยวัด  6.  บริษัทเซอร์เวย์  

 ด่าน/ผู้ซื้อ/ประเทศปลายทาง 
1. ช่ือผู้ซื อ(ในต่างประเทศ)  3.  เมืองตราส่ง 

2. ประเทศปลายทาง  4.  เรือใหญ่ 
 ราคาขาย/อัตราแลกเปลี่ยน 

1. ราคาขายต่อหน่วย 3.  มูลค่า(เงินต่างประเทศ) USD 5.  มูลค่า F.O.B 
2. อัตราแลกเปลี่ยน 4.  สกุลเงิน     
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 รายการ มส.24 
1. เลขที่ใบอนุญาต     o  วันที ่
2. ใบรับรอง (มส.24) เลขที ่   o  วันที ่
3. หลักฐานการซื อขาย (ผู้ซื อหรือผู้ขาย) เลขที ่ o  วันที ่
4. บัญชีรายการสินค้า (Invoice) เลขที่  o  วันที ่
5. B/L เลขที่ 
6. เงื่อนไขการช าระเงิน 
7. ผ่านธนาคาร 
8. สนง.ใหญ/่สาขา  

  สถานะ 
1. ยังไม่ส่งค าร้องฯ 
2. ส่งแล้ว 

 
 

รายละเอียดการบันทึกข้อมูล มส. 25 

Send MS25 Reports 

 
 
1. เลือกวันที่ส่งออก  
2. เลือกสินค้ามาตรฐาน 
3. เลือกประเภทสินค้า 
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ปริมาณ/จ านวน/บริษัทเวอร์เวย์ 

 
 
4. กรอกน  าหนัก (โดยหน่วยเป็น ตัน) 
5. กรอกปริมาณ 
6. เลือกหน่วยวัด 
7. เลือกด่าน 
8. เลือกบริษัทเซอร์เวย์ 
9. กรอกรายละเอียดการบรรจุ 
10. กรอกหมายเหตุ 
 

ด่าน/ผู้ซื้อ/ประเทศปลายทาง 

 
 
11. กรอก ชื่อผู้ซื อ(ในต่างประเทศ) 
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12. จากนั นที่ช่อง ประเทศปลายทาง 

 

o คลิกท่ีไอคอน Find   เพื่อท าการค้นหา รายชื่อประเทศ  
 

 
 
จะแสดงหน้าต่าง ประเทศปลายทาง ขึ นมา 

12.1 ให้ท าการพิมพ์ชื่อ ประเทศปลายทาง ที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Search  
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12.2 จะแสดงชื่อ ประเทศปลายทาง  ในตาราง ดังรูป 
12.3 เลือก ประเทศปลายทาง ที่ต้องการให้ท าการคลิกที่ช่อง  หน้า ประเทศปลายทาง 
12.4 คลิกปุ่ม OK  

 

13. ชื่อ ประเทศปลายทาง จะแสดงที่ช่อง ประเทศปลายทาง ดังรูป 

 
 
14. เมืองตราส่ง 

 
14.1 พิมพ์เมืองตราส่ง หากมีรายชื่อเมือตราส่งในระบบแล้ว จะแสดงอัตโนมัติ คลิกเลือก 
           เมืองตราส่งที่ต้องการ 
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14.2 กรณีไม่ปรากฎว่ามีเมืองตราส่ง สามารถเพิ่มในระบบบได้โดย คลิกไอคอน NEW   
จะแสดงหน้าต่าง เมืองตราส่ง ขึ นมาดังรูป 

 
 

o ให้ท าการคลิกไอคอน Find  เพื่อเลือกประเทศปลายทางก่อนเป็นล าดับแรก 
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1. พิมพ์ชื่อ ประเทศปลายทาง คลิกปุ่ม Search  

 

 
2. ชื่อ ประเทศปลายทาง จะแสดงในตาราง ดังรูป 
3. ให้ท าการเลือก  ประเทศปลายทาง 
4. คลิกปุ่ม OK  

 

 
 

5. ท าการกรอกชื่อ เมืองตราส่ง 
6. คลิกปุ่ม OK  
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15. ชื่อ เมืองตราส่ง จะแสดงที่ช่องเมืองตราส่ง ดังรูป 

 
 
 

16. ให้ท าการพิมพ์ชื่อ เรือใหญ่ 

 
 

 
17. จากนั นให้มาที่แท็บ ราคาขาย/อัตราแลกเปลี่ยน 
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1. กรอกราคาต่อหน่วย   
2. กรอกอัตราแลกเปลี่ยน 
3. เลือกสกุลเงิน 

ระบบจะท าการค านวณ มูลค่า (เงินต่างประเทศ) USD: และมูลค่า F.O.B บาท: ให้
อัตโนมัติ 

18. จากนั นไปทีแ่ท็บ  รายการ มส. 24 
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1. กรอกเลขที่ใบอนุญาต และ เลือกวันที่ 
2. กรอกใบรับรอง มส. 24 เลขที่ และ เลือกวันที่ 
3. กรอกข้อมูลหลักฐานการซื อขาย (ผู้ซื อหรือผู้ขาย) เลขที ่และ เลือกวันที ่
4. กรอกข้อมูลบัญชีรายการสินค้า (Invoice)เลขที ่และ เลือกวันที ่
5. กรอกข้อมูล B/L เลขที ่
6. เงื่อนไขการช าระเงิน 
7. ผ่านธนาคาร 
8. สนง.ใหญ่/สาขา 

 
การเลือกชื่อ ธนาคาร สามารถท าได้โดย 

 
o คลิกไอคอน Find    ที่ช่อง ผ่านธนาคาร 

 
จะแสดงหน้าต่าง  ธนาคาร ขึ นมา ดังรูป 
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1. พิมพ์ชื่อ ธนาคาร  

2. คลิกปุ่ม Search  
 
ชื่อ ธนาคาร ที่ท าการค้นหาจะแสดงในตาราง ดังรูป 

 
3. ท าการเลือก  ธนาคาร 
4. คลิกปุ่ม OK   

 
ชื่อธนาคาร ที่ท าการเลือกจะมาแสดงในช่องผ่านธนาคาร ดังรูป 

 
o กรอกชื่อ สนง.ใหญ่/สาขา ของธนาคาร 
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เมื่อผู้ส่งออก ท าการป้อนข้อมูลครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม Save     ท าการบันทึก
ข้อมูลค าร้อง 

 
o บันทึกค าร้องปกติ  
o บันทึกค าร้องแล้ว ปิดหน้าค าร้อง   
o บันทึกค าร้องแล้ว สร้างค าร้องใหม่     
o ปิดหน้าค าร้อง  

 
19. สถานะการส่งรายงาน มส.25 

ถ้าต้องการส่งรายงาน มส.25 

 
 

­ ระบบตั งค่า Default ไว้ที่ ยังไม่ส่งค าร้อง 
­ ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อน การเลือกสถานะ การส่งรายงาน มส.25 

­ เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้องแล้วคลิกเลือกเมนูสถานะ  ส่งแล้ว  

­ คลิกปุ่ม Save  
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20. เมื่อผู้ส่งออกท าการส่งค าร้องแล้ว ค าร้องจะแสดงในตาราง บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้า
มาตรฐาน ดังรูป 

 
 

หมายเหตุ : เมื่อผู้ส่งออก ท าการส่งค าร้องแล้ว จะไม่สามารถท าการแก้ไข ค าร้องได้อีก หากต้องการแก้ไข
ค าร้องใหต้ิดต่อเจ้าหน้าที่ กลุ่มงานส่งเสริมและพัฒนามาตรฐานสินค้า  เบอร์โทร 02 547 4750 
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การแก้ไขข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
ถ้าผู้ส่งออกต้องการแก้ไข บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน สามารถแก้ไข ได้ก่อนการ คลิกส่ง
ข้อมูลให้ กรมฯ เท่านั น 

 
o คลิกไอคอนรูปดินสอ  

 
หน้าจอจะแสดง ข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน รายการที่เลือก ขึ นมาดังรูป 

 
o ให้ท าการแก้ไขข้อมูลรายงานที่ต้องการ เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Save   
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การลบข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
ถ้าผู้ส่งออกต้องการ ลบ รายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน สามารถลบ ได้ก่อนการคลิกส่งข้อมูลให้ กรมฯ 
เท่านั น 

 
 

o ให้คลิกเลือก  หน้าค าร้อง 

o คลิกปุ่ม   
 
จะมีหน้าต่างยืนยันการลบค าร้อง 

 
o คลิกปุ่ม OK   

 
ค าร้องจะถูกลบออกจากตาราง ดังรูป 
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การพิมพ์ข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
ถ้าผู้ส่งออกต้องการ พิมพ์ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 

 
 

o ให้คลิกเลือก  หน้าค าร้อง 

o คลิกปุ่ม  
 
หน้าจอจะแสดง แบบรายงานเก่ียวกับการส่งหรือน าสินค้ามาตรฐานออกนอกราชอณาจักร (แบบ มส.25) 

 
 
ถ้าต้องการพิมพ์ แบบรายงานเก่ียวกับการส่งหรือน าสินค้ามาตรฐานออกนอกราชอาณาจักร 

 
1. คลิกไอคอนรูป Printer  
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หน้าจอจะแสดงหน้าต่าง Printer 

 
 

2. เลือกชื่อเคร่ือง Printer 

3. คลิกปุ่ม Print  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


