
การยื่นค าร้องของเปล่ียนแปลง
กรรมการของผู้ส่งออก (มส.18) 

ในการยื่นค ารอ้งของเปลีย่นแปลงของผูส้ง่ส าหรบัผูส้ง่ออก (มส.18) ใหท้ าขัน้ตอนดงันี้ 

1. เปิดโปรแกรมเวบ็เบราเซอร ์(เช่น IE) ขึน้มา จากนัน้ในช่อง Address พมิพว์่า 
http://ocs.dft.go.th แลว้กดแป้น Enter 

 
 

2. คลกิลงิก ์Login 

 
 

3. ในช่อง User Name ใหป้้อน User Name 
4. ทีใ่ตห้วัขอ้ Enter the code shown above ใหป้้อนตวัอกัษรตามทีม่องเหน็ 



2   
 

 
5. ในช่อง Password ใหป้้อน Password หรอืรหสัผ่าน แลว้ คลกิปุ่ม Login 

 
 

6. คลกิเมนู ระบบบริการมาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ท าการค้าขาออกซ่ึงสินค้า
มาตรฐาน > การขอเปลี่ยนแปลงข้อมลู (ค าร้องขอทัว่ไป มส.18) > ขอเปลี่ยนแปลง
กรรมการเข้า-ออกฯ (มส.18)  

 
 



การยื่นค ารอ้งของเปลี่ยนแปลงกรรมการของผูส้่งออก (มส.18) 3 
 

7. คลกิปุ่ม ยื่นค าร้องขอใหม่ 

 
 

8. ในช่อง วนัท่ี กรอกวนัทีย่ ื่นค ารอ้งฯ 
9. ในช่อง เร่ือง กรอกหวัเรื่องของค ารอ้ง 
10. ในช่อง รายละเอียด ใหก้รอกรายละเอยีดของค ารอ้งขอฯ จากนัน้คลกิปุ่ม บนัทีก 
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11. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุ่ม OK 

 
 

12. คลกิแทบ็ ข้อมลูกรรมการ (เดิม) เพือ่เรยีกดูรายละเอยีดกรรมการเดมิ 
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13. คลกิแทบ็ เปลี่ยนแปลงข้อมลูกรรมการ 

 
 

14. คลกิไอคอน  กรณขีอเพิม่กรรมการ 

 
 

หมายเหต:ุ กรณตีอ้งการลบกรรมการ ใหค้ลกิไอคอน  ซึง่รายการทีล่บจะปรากฏทางดา้นลา่งของ
หน้าจอ และท่านสามารถคนืสถานะได ้
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15. กรอกขอ้มลูต่างๆ ของกรรมการทีข่อเพิม่จนครบถงึช่อง โทรสาร 

 
 

16. ทีช่่อง อพัโหลดไฟลร์ปู คลกิปุ่ม เลือกไฟล ์

 
 

17. ในหน้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไดรฟ์ โฟลเดอร ์และไฟลร์ูปถา่ยกรรมการตามที่
ตอ้งการ 
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18. คลกิปุ่ม Open 
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19. คลกิปุ่ม บนัทึก 

 
 

20. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุ่ม OK 
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21. จะปรากฏชือ่กรรมการทีเ่พิม่เขา้มาในช่อง รายช่ือกรรมการท่ีระบใุนหนังสือรบัรองบริษทั/ห้าง 
คลา้ยดงัรปู 

 
 

22. กรณกีรรมการทีเ่พิม่เขา้มาเป็นผูม้อี านาจลงนาม ใหค้ลกิเลอืกชื่อกรรมการ 
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23. คลกิไอคอน  

 
 

24. จะปรากฏชือ่กรรมการทีเ่ลอืกในช่อง รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง คลา้ยดงัรปู 

 
 

25. คลกิเลอืกชื่อกรรมการในช่อง รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง (ซึง่ตอ้งไมใ่ช่
กรรมการทีเ่พิง่เพิม่เขา้ไป) เพือ่ก าหนดกรรมการทีล่งนามในค ารอ้ง 

 
 



การยื่นค ารอ้งของเปลี่ยนแปลงกรรมการของผูส้่งออก (มส.18) 11 
 

26. คลกิไอคอน  

 
 

27. จะปรากฏชือ่กรรมการในช่อง รายช่ือกรรมการท่ียื่นค าร้องขอ คลา้ยดงัรูป และท าขัน้ตอนที ่25-
26 จนไดก้รรมการทีล่งนามครบ 
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28. คลกิแทบ็ เอกสารแนบ 

 
 

29. คลกิไอคอน  หน้ารายการเอกสารแนบทีต่อ้งการแนบไฟล ์

 
 

30. คลกิปุ่ม เลือกไฟล ์
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31. ในหน้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไดรฟ์ โฟลเดอร ์และไฟลข์องเอกสารแนบทีต่อ้งการ 

 
 

32. คลกิปุ่ม Open 
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33. คลกิปุ่ม บนัทึก 

 
 

34. เมือ่แนบไฟลเ์อกสารเรยีบรอ้ยแลว้ไอคอน  จะเปลีย่นเป็น  คลา้ยดงัรูป 

 
 

35. คลกิปุ่ม พิมพเ์พ่ือตรวจสอบ หากท่านตอ้งการเรยีกดรูายละเอยีของแบบค ารอ้ง มส.18 ก่อนสง่ค า
รอ้ง 
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36. จะปรากฏหน้าจอของแบบค ารอ้งดงัรูป ซึง่หากท่านตอ้งการพมิพอ์อกทางเครื่องพมิพ ์ใหค้ลกิ

ไอคอน  เสรจ็แลว้ใหปิ้ดหน้าต่างรายงานแบบค ารอ้งฯ ไป 

 
 

37. คลกิปุ่ม ส่งค าร้อง 
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38. คลกิปุ่ม ตกลง เพือ่ยนืยนัการสง่ค ารอ้ง 

 
 

39. คลกิปุ่ม พิมพเ์พ่ือยื่นค าร้อง 

 
 

40. เมือ่แสดงหน้าจอของค ารอ้งตวัจรงิ ใหค้ลกิปุ่ม  เพือ่พมิพแ์บบค ารอ้งขอ มส.18 ออกทาง
เครื่องพมิพ ์แลว้น ามายื่นทีส่ านักงานมาตรฐานสนิคา้ 
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