
คู่มือสําหรับประชาชน : การขออนุญาตใช้หรือต่ออายุเคร่ืองหมายรับรองข้าวหอมมะลิไทย 

หน่วยงานทีใ่ห้บริการ : กรมการคา้ต่างประเทศ กระทรวงพาณิชย ์ 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิการ เง่ือนไข (ถ้าม)ี ในการย่ืนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 

เง่ือนไขยืน่คาํขอ 

1. การขออนุญาต (รายใหม่, การต่ออายภุายในกาํหนด, ขาดต่ออายขุอจดทะเบียนใหม่) สามารถดาวน์โหลด แบบหนงัสือแสดงความจาํนง

ขออนุญาตใชห้รือต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทยไดท่ี้ www.ocs.dft.go.th. หวัขอ้ ขอ้บงัคบักรมการคา้ต่างประเทศวา่ดว้ยการ

ใชเ้คร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย พ.ศ. 2565 และแบบแสดงความจาํนงขอใชเ้คร่ืองหมายฯ  

2. กรอกแบบแสดงความจาํนงขอใชเ้คร่ืองหมายฯ พร้อมแนบเอกสารและหลกัฐานประกอบคาํขอ ตามท่ีระบุในคู่มือประชาชนใหค้รบ

แลว้นาํมายืน่ดว้ยตนเอง ท่ีกลุ่มงานรับรองคุณภาพสินคา้มาตรฐาน ณ กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้ส่งออก ชั้น 2 กรมการคา้ต่างประเทศ      

ในวนัและเวลาราชการ หรือส่วนภูมิภาคสามารถยืน่คาํร้องไดท่ี้สาํนกังานพาณิชยจ์งัหวดั ในแหล่งผลิตขา้วหอมมะลิไทยตามพ้ืนท่ี

เป้าหมายส่งเสริมการปลูกขา้วหอมมะลิไทย ภายใตแ้ผนการผลิตและการตลาดขา้วครบวงจร โดยกรมการขา้ว กระทรวงเกษตรและ

สหกรณ์ ตามขอ้บงัคบักรมการคา้ต่างประเทศวา่ดว้ยการใชเ้คร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย พ.ศ. 2565 

3. ในการยืน่ขออนุญาตใชห้รือตอ่อายเุคร่ืองหมายฯ สาํเนาเอกสารทุกแผน่ ตอ้งรับรองสาํเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อาํนาจลงนามผกูพนับริษทั/

หา้งหุน้ส่วน จาํกดั/ส่วนราชการ/สหกรณ์/องคก์ารหรือหน่วยงานของรัฐ พร้อมประทบัตรา 

  

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานทีใ่ห้บริการ 

(หมายเหต:ุ -) 

กลุ่มงานรับรองคุณภาพสินคา้มาตรฐาน กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้

ส่งออก หรือ ocs.certificate@gmail.com ในภูมิภาคสามารถยืน่คาํร้อง

ท่ีสาํนกังานพาณิชยจ์งัหวดั/ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศุกร์ 

(ยกเวน้วนัหยดุท่ีทางราชการกาํหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 

16:30 น. (มีพกัเท่ียง) 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 6 วนัทาํการ 

ลาํดบั ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนทีรั่บผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณา และขอ้มูลท่ีผูข้อ

อนุญาตใช/้ต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองฯ นาํมายืน่ดว้ยตนเอง 

(หมายเหต ุ:  

(ในกรณีท่ีเจา้หนา้ท่ีตรวจสอบแลว้พบวา่เอกสารไม่ครบหรือไม่ถูกตอ้ง 

เจา้หนา้ท่ีจะแจง้ใหผู้ข้ออนุญาตใช/้ต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองฯ ทราบ 

ระยะเวลาการใหบ้ริการจะข้ึนอยูก่บัการจดัการของผูข้ออนุญาตใช/้

ต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองฯ)) 

1 วนัทาํการ กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้

ส่งออก 

 

2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ท่ีพิจารณาคาํขอและดาํเนินการจดัทาํบนัทึกเสนอ ผอ.มส. 

เพ่ือนาํเรียนอธิบดีอนุญาต 

(หมายเหต ุ:  

นบัระยะเวลาตั้งแต่ไดรั้บเอกสารและขอ้มูลครบถว้นและถูกตอ้ง ให้

นบัรวมทั้งระยะเวลาการพิจารณาอนุญาตของอธิบดี และการแจง้ผล

การพิจารณาอนุญาตใหผู้ย้ืน่คาํขออนุญาตทราบและมารับดว้ยตนเอง

หรือส่งทางไปรษณียล์งทะเบียนตอบรับดว้ย))  

5 วนัทาํการ กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้

ส่งออก 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

หนังสือแสดงความจาํนงขอใช้หรือต่ออายุเคร่ืองหมายรับรองข้าวหอมมะลไิทย 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ (รูปตราหรือตราเคร่ืองหมายฯ ท่ีใชแ้สดงร่วมกบัเคร่ืองหมายรับรอง

ขา้วหอมมะลิไทย หากผูป้ระกอบการมีความประสงคจ์ะใชรู้ปตราหรือเคร่ืองหมายฯ 

มากกวา่ 1 ตรา/เคร่ืองหมาย ควรแสดงตรา/เคร่ืองหมายฯ ใหค้รบถว้น) 

กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้ส่งออก 

2) 

 

ใบสําคญัแสดงการจดทะเบยีนเป็นผู้ทาํการค้าขาออกซ่ึงมาตรฐานสินค้า (มส.5) 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีเป็นผูส่้งขา้วหอมมะลิไทยออกไปนอกราชอาณาจกัร) 

กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้ส่งออก 



ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

3) 

 

หนังสือรับรองรายงานการประชุมสหกรณ์หรือวสิาหกจิชุมชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

4) ใบสําคญัรับจดทะเบียนสหกรณ์ หรือวสิาหกจิชุมชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

 

5) 

 

หนังสือรับรองจากจงัหวดัในแหล่งผลติทีเ่ข้าร่วมโครงการส่งเสริมคุณภาพและ

มาตรฐานข้าวหอมมะลไิทยกบักรมการค้าต่างประเทศ 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีเป็นผูผ้ลิตเพ่ือจาํหน่ายขา้วหอมมะลิไทยในประเทศ) 

จงัหวดัในแหล่งผลิตท่ีเขา้ร่วมโครงการ

ส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานขา้วหอม

มะลิไทยกบักรมการคา้ต่างประเทศ 

6) 

 

หลกัฐานการซ้ือ ใช้ หรือจาํหน่ายข้าวหอมมะลไิทยของผู้ผลติ ผู้จาํหน่าย หรือ

ผู้ส่งออก แล้วแต่กรณ ี

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ตอ้งซ้ือหรือใชจ้ากผูท่ี้ไดรั้บอนุญาตใหเ้ป็นผูผ้ลิตหรือจาํหน่าย 

ขา้วหอมมะลิไทยในประเทศ หรือผูส่้งขา้วหอมมะลิไทยออกไปนอก

ราชอาณาจกัร) 

- 

7) 

 

เอกสารการรับรองตามมาตรฐานการผลติของอุตสาหกรรมอาหาร เช่น GMP, 

HACCP และ Codex หรือมาตรฐานการผลติของอุตสาหกรรมอาหารอ่ืนๆ ซ่ึง

เป็นทีย่อมรับในระดบัสากล 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีเป็นผูใ้ชข้า้วหอมมะลิไทยเพ่ือแปรรูปเป็นขา้วหอมมะลิไทย

พร้อมบริโภค) 

- 

8) 

 

บัตรประจาํตวัประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (ตอ้งรับรองสาํเนาถูกตอ้งดว้ยตนเองกรณีมอบอาํนาจ) 

กรมการปกครอง 



ลาํดบั ช่ือเอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้าม)ี หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

9) 

 

หนังสือเดนิทาง หรือวซ่ีา หรือใบอนุญาตทาํงานของชาวต่างชาต ิ

ฉบับจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ : (1.กรณีบุคคลต่างดา้ว 2.รับรองสาํเนาถูกตอ้งดว้ยตนเอง กรณีมอบ

อาํนาจ) 

กรมการกงสุล 

10) 

 

หนังสือมอบอาํนาจ 

ฉบับจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ (ผูรั้บมอบอาํนาจยืน่บตัรประชาชนตวัจริง (เจา้หนา้ท่ีจดัทาํสาํเนา)) 

- 

 

ค่าธรรมเนยีม 

ลาํดบั รายละเอยีดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 

ไม่มีค่าธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) กองมาตรฐานสินคา้นาํเขา้ส่งออก กรมการคา้ต่างประเทศ 563 ถนนนนทบุรี ตาํบลบางกระสอ อาํเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี 

0 2547 4746, 0 2547 5146  

(หมายเหต:ุ -) 

2) เวบ็บอร์ดสอบถาม ท่ีเวบ็ไซต ์http://www.dft.go.th 

(หมายเหต:ุ (ออนไลน)์) 

3) สายด่วน 1385 

(หมายเหต ุ: (โทรศัพท์)) 

4) ศูนยบ์ริการประชาชน สาํนกัปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต ุ: (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.

พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300)) 

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหต ุ: (สาํนกังานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สาํนกังาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟตแ์วร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจง้วฒันะ ตาํบลคลองเกลือ อาํเภอปากเกร็ด จงัหวดันนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

http://www.facebook.com/PACC.GO.TH


ลาํดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

 ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนสาํหรับนกัลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com  

 

 

ข้อมูลสําหรับเจ้าหน้าที ่

 

กระทรวง: กระทรวงพาณิชย ์

กรม: กรมการคา้ต่างประเทศ 

หน่วยงาน: กรมการคา้ต่างประเทศ 

 

ช่ือกระบวนงาน: การขออนุญาตใชห้รือต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย 

กลุ่มกระบวนงาน: การขออนุญาตใชห้รือต่ออายเุคร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย 

กรณกีระบวนงาน:  - 

ช่ือเรียกทัว่ไป: ขอใช/้ต่ออายเุคร่ืองหมายฯ, ตรารวงขา้ว, ตราเขียว 

หมวดหมู่กระบวนงาน: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

ประเภทกระบวนงาน: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความสาํคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม 

พื้นทีใ่ห้บริการ: ส่วนกลาง 

 

กฎหมาย: 1. ศกัด์ิกฎหมาย : กฎหมายลาํดบัรอง 

      ประเภทกฎหมาย : ขอ้บงัคบั 

      กฎหมาย : ขอ้บงัคบักรมการคา้ต่างประเทศวา่ดว้ยการใชเ้คร่ืองหมายรับรองขา้วหอมมะลิไทย พ.ศ. 2565 

 

ป้ายคาํ:  1. หมวดหมู่บริการ : ใบอนุญาตท่ีเก่ียวขอ้งกบัธุรกิจ 

 2. กลุ่มผูใ้ชบ้ริการ : ผูป้ระกอบการ นกัลงทุน 

 3. ป้ายคาํ : ขา้วหอมมะลิไทย, ขออนุญาต, ต่ออายเุคร่ืองหมาย, เคร่ืองหมายรับรอง 

 


