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การตั้งค่า Format ภาษา ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
ให้ผู้ส่งออกท าการตัง้ค่า Format ภาษา ของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ ก่อนการกรอกข้อมูลรายงาน มส.25 เพื่อสะดวก
ในการกรอกข้อมูล 

ขั้นตอนการตั้งค่าของ (OS Windown7) >> คลิกปุ่ม Start >> เลือก Control Panel >> คลิกเมนู Region 
and Language   จากนั้น >>ที่แท็บ format  เลือกให้เป็น English (United Stated)  >>และที่แทบ็ Loction 
เลือกเป็น United Stated >> แล้วมาคลิกปุ่ม  OK  
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ขั้นตอนการตั้งค่าของ (OS Windown XP) >> คลิกปุ่ม Start >> เลือก Control Panel >> คลิกเมนู Region  
Option จากนั้น >>ที่ Standards and  formats  เลือกให้เป็น English (United Stated)  >>และลงมา
ด้านลา่งที่  Loction เลือกเป็น United Stated >> แล้วมาคลกิปุ่ม  OK 

 
 
 
 

ขั้นตอนการตั้งค่าของ (OS Windown 8) >> คลิกขวาที่ปุ่ม Start >> เลือก Control Panel >> คลิกเมนู Region 
จากนั้น >>ที่แท็บ formats  เลือกให้เป็น English (United Stated)  >>และที่แท็บ  Loction เลือกเป็น United 
Stated >> แล้วมาคลิกปุ่ม  OK 
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เข้าระบบ / บันทึกข้อมูลการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
1. ให้ท าการพิมพ์ชื่อ ocs-report.dft.go.th ช่อง Address Bar  และกดปุ่ม Enter เพื่อท าการเข้าระบบ ใช้ 

Internet Explorer , Fire Fox  และ Google Chrome ในการเข้าระบบ 

 
 

2. จะเข้าสู่หน้าจอ Log On  

 
 

2.1 ท าการกรอก User Name : xxxx , Password : xxxx (ใช้ User Name และ Password ซึ่ง
เป็นบริษัทผู้ส่งออกสินคา้มาตรฐาน จากระบบลงทะเบียนผู้ประกอบการ (User Name กลาง)) 
เป็น User Name : และ Password : ที่ บริษัทผู้ส่งออกฯ ใช้ในการ ต่ออายุใบทะเบยีน (มส.10) 
กับส านักงานมาตรฐานสนิค้า 

2.2 คลิกปุ่ม Log On   
 

3. จะปรากฎหน้าจอ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 

 
 
ตารางแสดง บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ประกอบด้วย 

รายงาน มส. 25 ตารางบันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
o รายงาน มส.25 o ปีที่ส่งออก o ประเภทสินคา้ 
o รายงาน มส.25 (ยังไมไ่ด้สง่รายงาน) o เลขที่ มส. 25 o ปริมาณ 

 o วันที่ส่งออก o น้ าหนัก 
 o (มส.24) เลขที่ o ประเทศปลายทาง 
 o B/L เลขที ่ o สถานะ 
 o สินค้ามาตรฐาน o วันที่ส่งค าร้อง 
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4. จากนั้นคลิกที่เมนูหรือลูกศร New   เพื่อท าการ เพิ่มค าร้องบันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้า
มาตรฐาน (แบบ มส.25) 

 
 

4.1 คลิกเมนู New   
4.2 หรือใช้เมาส์ชี้ลูกศรที่เมนู New และคลิก บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
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5. หน้าจอจะแสดงแบบ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ดังรูป 

 

 
หน้าจอ บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน ประกอบด้วยข้อมูล ดังนี ้

 บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
1. มส.24 (เฉพาะสินคา้ ขม. และ ขข.)  
2. วันที่ส่งออก  (กรอกรูปแบบ  เดือน/วัน/คศ.) 
3. สินค้ามาตรฐาน    
4. ประเภทสินคา้  
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 ด่าน/ผู้ซื้อ/ประเทศปลายทาง 
1. ชื่อผู้ซื้อ (ในต่างประเทศ) 
2. ประเทศปลายทาง 
3. เมืองตราส่ง  
4.   เรือใหญ่  

 ปริมาณ/จ านวน 
1. น้ าหนัก (ตัน)  5.  บริษัทเซอร์เวย ์
2. ปริมาณ  6.  รายระเอยีดการบรรจ ุ

3.   หน่วยวัด  7.  หมายเหต ุ

4.   ด่าน 
 ราคาขาย/อัตราแลกเปลี่ยน 

1. ราคาขายต่อหน่วย  
2. อัตราแลกเปลี่ยน 
3.   มูลค่า (เงินต่างประเทศ) USD 
4.   สกุลเงิน 
5.   มูลค่า F.O.B   

 รายการ มส.24 
1. เลขที่ใบอนุญาต      
2. เลขที่ มส. 13       
3. ใบรับรอง (มส.24) เลขที่    o วันที ่
4. น้ าหนัก (ตนั)       
5.  หลักฐานการซื้อขาย (ผู้ซื้อหรือผู้ขาย) เลขที่  o วันที ่
6. บัญชีรายการสินคา้ (Invoice) เลขที่   o วันที ่
7. B/L เลขที่      o วันที ่
8. เงื่อนไขการช าระเงนิ 
9. ผ่านธนาคาร  10.  สนง.ใหญ่/สาขา  

  สถานะ 
1. ยังไม่ส่งค าร้องฯ 
2. ส่งแล้ว 
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รายละเอียดการบันทึกข้อมูล มส. 25 
1. บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 

 
หมายเหตุ : ที่ช่อง มส.24 (เฉพาะ ข้าวหอมฯ และข้าวขาว ) ให้บริษัทผู้สง่ออกฯ ที่มีส่งรายงานของ สนิค้าข้าว
หอมมะลิไทย และ สินคา้ขาวขาว เท่านั้น  (การส่งรายงานสนิคา้ ขม. และ ขข. คลิกปุ่ม Finde แล้วให้ท ากรอก
เลขที ่มส.24 เช่น ขม.1234/2557 หรือ ขข.1234/2557  ที่ต้องการส่งรายงานแล้วคลิกปุ่ม Search  แล้วคลิก
เลือกเลขที่ ขม. ที่ต้องการและคลิกปุ่ม OK) ระบบจะท าการดึงขอ้มูลมาแสดงในแบบรายงานบางส่วน 
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ถ้า บริษัทผูส้่งออกฯ ต้องการส่งรายงาน มส.25 ของสินค้า ปส. , ผส. , ปป. , ปน. , ขพ. , ขฟ. , ถข. และ  ถผ. ให้
เร่ิมจาก 

1.1 เลือกวันที่ส่งออก  (ให้เลือกลูกศรในช่องของวันที่) 

 
1.2 เลือกสินค้ามาตรฐาน 

 
1.3 เลือกประเภทสินค้า 
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ด่าน/ผู้ซื้อ/ประเทศปลายทาง 

2. ด่าน/ผูซ้ือ้/ประเทศปลายทาง 

 
2.1 กรอก ชื่อผู้ซื้อ (ในต่างประเทศ) 

 

 
2.2 จากนั้นที่ช่อง ประเทศปลายทาง 

 

 
2.2.1 คลิกท่ีไอคอน Find   เพื่อท าการค้นหา รายชื่อประเทศ  

 

 
2.2.2 จะแสดงหน้าต่าง ประเทศปลายทาง ขึ้นมาให้ท าการพิมพ์ชื่อ ประเทศปลายทาง ที่

ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม Search  หรือให้เอา Mouse มาคลิกท่ีช่อง Search 
และกดปุ่ม Enter 
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2.2.3 จะแสดงชื่อ ประเทศปลายทาง  ในตาราง ดังรูป 
2.2.4 เลือก ประเทศปลายทาง ที่ต้องการให้ท าการคลิกที่ช่อง  หน้า ประเทศปลายทาง 
2.2.5 คลิกปุ่ม OK  

 

 
2.2.6 ชื่อ ประเทศปลายทาง ที่ท าการเลือกจะแสดงที่ช่อง ประเทศปลายทาง ดังรูป 

 
2.3 จากนั้นที่ช่อง เมืองตราส่ง 

 
2.3.1 ให้เลือก เมืองตราส่ง หากมีรายชื่อเมือตราส่งในระบบแล้ว จะแสดงอัตโนมัติ คลิกเลือก 

เมืองตราส่ง ที่ต้องการ 
หมายเหตุ : หาก เมืองตราส่ง ไม่มีในระบบ ให้ ผู้สง่ออกฯ โทรแจ้งเจ้าหน้าที่  ให้ท าการเพิ่มเมือง
ตราส่งให้ เบอร์โทร : 02 547 4810 

 
2.4 ให้ท าการพิมพ์ชื่อ เรือใหญ ่
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ปริมาณ/จ านวน 

3. ปริมาณ / จ านวน 

 
3.1 กรอกน้ าหนัก (โดยหน่วยเป็น ตนั) 

 
3.2 กรอกปริมาณ 

 
3.3 เลือกหน่วยวัด 
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3.4 เลือกด่าน 

 
 

 
3.5 เลือกบริษัทเซอร์เวย์ 

 
หมายเหต ุ: หาก สนิคา้ ทีบ่รษิทัผูส้ง่ออกฯ ไมม่ใีห ้บรษิทัเซอรเ์วย ์ตรวจสอบสนิคา้ ใหเ้ลอืกเป็น 
ส านกังานมาตรฐานสนิคา้ (แทน) เลื่อนลงมาจะอยูด่า้นลา่ง 

3.6 กรอกรายละเอียดการบรรจุ 

 
3.7 กรอกหมายเหตุ 
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ราคาขาย/อัตราแลกเปลี่ยน 

4. จากนั้นให้มาที่แท็บ ราคาขาย/อัตราแลกเปลี่ยน 

 
 

 
4.1 กรอกราคาต่อหน่วย 

 
4.2 กรอกอัตราแลกเปลี่ยน 
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4.3 เลือกสกุลเงิน 

 
ระบบจะท าการค านวณ มลูค่า (เงินต่างประเทศ) USD: และมูลค่า F.O.B บาท: ให้อัตโนมัติ 

 
รายการ มส. 24 
5. จากนั้นไปที่แท็บ  รายการ มส. 24 

 
 

 
5.1 กรอกเลขที่ใบอนุญาต  (กรณี บริษัทผู่สง่ออกฯ ที่ไม่มี เลขที่ใบอนุญาต ให้ข้ามไปและไม่ต้องลบข้อความ

ออก) 
5.2 กรอกเลขที่ มส.13  
5.3 กรอกใบรับรอง มส. 24 เลขที่ และ เลือกวันที่ 
5.4 กรอกน้ าหนัก (ตัน) 
5.5 กรอกข้อมูลหลักฐานการซื้อขาย (ผู้ซื้อหรือผู้ขาย) เลขที่ และ เลือกวันที่ 
5.6 กรอกข้อมูลบัญชีรายการสินค้า (Invoice) เลขที่ และ เลือกวันที่ 
5.7 กรอกข้อมูล B/L เลขที่ และ เลอืกวันที่ 
5.8 กรอกเงื่อนไขการช าระเงิน 
5.9 ผ่านธนาคาร 
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การเลือกชื่อ ธนาคาร สามารถท าไดโ้ดย 

 
5.9.1 คลิกไอคอน Find    ที่ช่อง ผ่านธนาคาร 

 

 
5.9.2 จะแสดงหนา้ต่าง  ธนาคาร ขึ้นมา ดังรูป 
5.9.3 พิมพ์ชื่อ ธนาคาร  

5.9.4 คลิกปุ่ม Search  
 

 
5.9.5 ชื่อ ธนาคาร ที่ท าการค้นหาจะแสดงในตาราง ดังรปู 
5.9.6 ท าการเลือก  ธนาคาร 
5.9.7 คลิกปุ่ม OK   
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5.9.8 ชื่อ ธนาคาร ที่ท าการเลือกจะมาแสดงในช่อง ผ่านธนาคาร ดังรูป 

 

 
5.10 สนง.ใหญ่/สาขา 

 

 
5.10.1 กรอกชื่อ สนง.ใหญ/่สาขา ของธนาคาร 
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6. เมื่อผู้ส่งออก ท าการกรอกข้อมูลครบถ้วนถูกต้องเรียบร้อยแล้วให้เลือกสถานะ ส่งแล้ว   และคลิกปุ่ม 

Save and Close     เพื่อท าการส่งข้อมูลรายงาน มส.25  

 
­ ที่ช่อง สถานะ ระบบตัง้ค่า Default ไว้ที่ ยงัไมส่่งค าร้อง 
­ ตรวจสอบข้อมูลให้ถูกต้องก่อน การเลือกสถานะ การส่งรายงาน มส.25 

o บันทึกค าร้องปกติ  
o บันทึกค าร้องแล้ว ปิดหนา้ค าร้อง   
o บันทึกค าร้องแล้ว สร้างค าร้องใหม่     
o ปิดหน้าค าร้อง  

 
7. เมื่อผู้ส่งออกท าการส่งรายงาน มส.25 แล้ว ค าร้องจะแสดงในตาราง บันทกึข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้า

มาตรฐาน ดังรูป 

 
-การส่งรายงาน แบบ มส.25 ก าหนดให้ส่งรายงานภายใน สบิห้าวัน (15 วัน) นบัแต่วันที่ส่งหรือน าสินคา้มาตรฐาน
ออก (ถ้าส่งรายงานเกินก าหนด (เกิน 15 วัน) ข้อความรายงาน มส. 25 ในตารางจะเป็นสีแดง) 
หมายเหต ุ: เมือ่ผูส้ง่ออก ท าการสง่ค ารอ้งแลว้ จะไมส่ามารถท าการแกไ้ข ค ารอ้งไดอ้กี หากตอ้งการแกไ้ข
ขอ้มลูรายงาน ใหบ้รษิทั ผูส้ง่ออกฯ ท าการ Print รายงาน มส.25 ทีต่อ้งการแกไ้ขออกมา แลว้เขยีน
รายละเอยีดทีต่อ้งการแกไ้ขพรอ้ม ลงรายมอืชือ่ผูข้อแกไ้ข แลว้สง่ แฟกซ ์มาใหเ้จา้หน้าที ่ศนูยเ์ทคโนโลยี
สารสนเทศและการสือ่สาร   เบอรแ์ฟกซ ์: 02 547 4812  
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การแก้ไขข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน (ที่ยังไม่ได้สง่รายงาน) 
1. ถ้าผู้ส่งออกต้องการแก้ไข บันทกึข้อมูลรายงานการสง่ออกสินค้ามาตรฐาน สามารถแก้ไข ได้ก่อนการ คลิกส่ง

ข้อมูลให้ กรมฯ เท่านั้น 

 
1.1 คลิกไอคอนรูปดินสอ  

 
2. หน้าจอจะแสดง ข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน แบบ มส.25 รายการที่เลือก ขึ้นมาดังรูป 

 
 

2.1 ให้ท าการแก้ไขข้อมูลรายงานทีต่้องการแก้ไข เสร็จแล้วเลือก สถานะ ส่งแล้ว  และ
คลิกปุ่ม Save  and close  
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การลบข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน แบบ มส.25 (ที่ยังไม่ได้สง่รายงาน) 
1. ถ้าผู้ส่งออกต้องการ ลบ รายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน สามารถลบ ได้ก่อนการคลิกส่งขอ้มูลรายงาน ให้ 

กรมฯ เท่านั้น 

 
 

1.1 ให้คลิกเลือก  หน้าค าร้อง 

1.2 คลิกปุ่ม Delete    
 

2. จะมีหน้าตา่งยนืยันการลบค าร้อง 

 
2.1 คลิกปุ่ม OK   

 
3. ค าร้องจะถูกลบออกจากตาราง ดังรูป 
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การพิมพ์ข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน (แบบ มส.25) 
1. ถ้าผู้ส่งออกต้องการ พิมพ์ บันทกึข้อมูลรายงานการสง่ออกสินค้ามาตรฐาน 

 
 

1.1 ให้คลิกเลือก  หน้ารายงานที่ต้องการพิมพ์ 

1.2 คลิกปุ่ม Show in report   
 

2. หน้าจอจะแสดง แบบรายงานเกี่ยวกับการส่งหรือน าสินค้ามาตรฐานออกนอกราชอณาจักร (แบบ มส.25) 
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3. ถ้าต้องการ พิมพ์ แบบรายงานเกี่ยวกับการส่งหรือน าสนิค้ามาตรฐานออกนอกราชอาณาจักร 

 
3.1 คลิกไอคอนรูป Printer  

 

 
3.2 หน้าจอจะแสดงหน้าตา่ง Printer 
3.3 เลือกชื่อเคร่ือง Printer 

3.4 คลิกปุ่ม Print   
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การออกจากระบบ / บันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน 
1. เมื่อผู้ส่งออกท าการกรอกข้อมูล และ ส่งรายงาน มส. 25  ให้ทาง กรมฯ เรียบร้อยแล้ว และต้องการออก 

จากระบบบันทึกข้อมูลรายงานการส่งออกสินค้ามาตรฐาน  ให้คลิกท่ี เมนู Log Off    
อยู่มุมด้านบนขวามือ ดังรูป  

 
 

 


