
คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอตอ่ใบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก กระทรวงพาณชิย ์ 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

หลกัเกณฑก์ารด าเนนิการ 

 

เมือ่ไดรั้บใบทะเบยีนแลว้ ใบทะเบยีนนัน้จะมอีายใุชไ้ดถ้งึวนัที ่31 ธันวาคม ของปีทีรั่บขอจดทะเบยีน ตอ่อายไุดค้รัง้ละหนึง่ปี 

และจะตอ้งยืน่ค ารอ้งขอตอ่ใบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน (แบบ มส.10) ภายในวนัที ่30 พฤศจกิายน ของ

ปีทีใ่บทะเบยีนนัน้จะหมดอาย ุ(ในกรณีทีเ่ป็นใบทะเบยีนทีอ่อกใหใ้นระหวา่งเดอืนธันวาคม ใหย้ืน่ค ารอ้งขอตอ่อายใุนระหวา่ง

เดอืนธันวาคมของปีแรกทีใ่บทะเบยีนนัน้จะหมดอายุ) พรอ้มแนบเอกสารและหลักฐานประกอบค ารอ้งขอ โดยสแกน (Scan) ผา่น

ระบบทีเ่ว็บไซท ์http://ocs.dft.go.th 

 

เงือ่นไขยืน่ค าขอ 

1. ในการยืน่ค าขอ ส าเนาเอกสารทกุแผน่ ตอ้งรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูม้อี านาจลงนามผกูพันบรษัิท/หา้งหุน้สว่น จ ากัด/สว่น

ราชการ/สหกรณ์/องคก์ารหรอืหน่วยงานของรัฐ พรอ้มประทับตรา 

2. ผูย้ืน่ค าขอตอ้งมาช าระคา่ธรรมเนยีมและรับใบทะเบยีน ณ กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก ชัน้ 4 กรมการคา้ตา่งประเทศ  

หลงัจากไดรั้บหนังสอืแจง้ผลการพจิารณาจากกรมการคา้ตา่งประเทศ ทัง้นี ้กรมการคา้ตา่งประเทศ จะแจง้ผลการพจิารณาให ้

ทราบภายใน 7 วนั นับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 

 

 

หมายเหต:ุ 

 

1. ขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานสามารถยืน่ค ารอ้งผ่านระบบ ไดต้ลอด 24 ชัว่โมงซึง่เจา้หนา้ทีจ่ะ

ตรวจสอบค ารอ้งในวนัและเวลาราชการเทา่นัน้ 

 

2. กรณีขอ้มลูและเอกสารทีผู่แ้จง้ไดบ้นัทกึในระบบมคีวามบกพร่อง ไม่สมบรูณ์ เป็นเหตใุหไ้มส่ามารถพจิารณาได ้ผูแ้จง้ตอ้งท า

การแกไ้ขภายใน 10 วนันับจากวนัทีไ่ดรั้บแจง้จากกรมการคา้ตา่งประเทศผ่านทางระบบบรกิารมาตรฐาน สนิคา้ทาง

อเิล็กทรอนกิส ์และ/หรอืเป็นหนังสอืผา่นทางไปรษณีย ์ทัง้นี้กรมการคา้ตา่งประเทศจะแจง้กลับในวนัท าการถัดไป 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ระบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ http://ocs.dft.go.th/เว็บไซทแ์ละ
ชอ่งทางออนไลน์ 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารตลอด 24 
ชัว่โมง 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 29 วนัท าการ 
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ที ่(มส.) ตรวจสอบขอ้มลูทีผู่ข้อจดทะเบยีนเป็นผูท้ า

การคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานยืน่ค ารอ้งขอแบบ มส. 10 โดย

กรอกขอ้มูลผ่านระบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ทางอเิล็กทรอนกิส ์
http://ocs.dft.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ กองมาตรฐานสนิคา้
น าเขา้สง่ออก 

 

2) การพจิารณา 

เจา้หนา้ทีพ่จิารณาค าขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

27 วนัท าการ กองมาตรฐานสนิคา้

น าเขา้สง่ออก 

 



ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ

หัวหนา้ส านักงานมาตรฐานสนิคา้พจิารณาอนุมัต/ิไม่อนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ กองมาตรฐานสนิคา้

น าเขา้สง่ออก 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

ใบทะเบยีนปีปจัจบุนั  (แบบ มส.5) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก 

2) 
 

หลกัฐานเกีย่วกบัการท าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน  ทีไ่ดจ้ด
ทะเบยีนแตล่ะชนดิสนิคา้ ระหวา่งปีทีผ่า่นมาจนถงึวนัทีย่ ืน่ค ารอ้ง

ขอตอ่อายใุบทะเบยีน เช่น มส.25 เป็นตน้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองการเป็นสมาชกิสมาคมการคา้สนิคา้มาตรฐานชนดิที่

ขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออก 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

4) 

 

งบดลุและงบก าไรขาดทนุของรอบระยะเวลาบญัชคีร ัง้หลงัสดุ 

ฉบบัจรงิ 0 ชดุ 

ส าเนา 1 ชดุ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 

 

หนงัสอืรบัรองการครอบครองส านกังาน (แบบ มส.9) 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

6) 

 

หลกัฐานการครอบครองส านกังาน อาท ิเชน่ หนงัสอืสญัญาเช่า

ส านกังาน หรอืส าเนาหนงัสอืสญัญาเชา่ชว่งส านกังาน (กรณี

สญัญาเชา่ฉบบัเดมิหมดอาย)ุ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ส าเนาเอกสารทกุแผน่ ตอ้งรับรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูม้ี

อ านาจลงนามผูกพันบรษัิท/หา้งหุน้สว่น จ ากัด/สว่นราชการ/สหกรณ์/

องคก์ารหรอืหน่วยงานของรัฐ พรอ้มประทบัตรา) 

- 

7) 

 

ใบค ารอ้งขอ มส.10 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(1. ลงลายมอืชือ่จรงิโดยผูอ้ านาจลงนามและเป็นผูข้อจด

ทะเบยีนผูท้ าการคา้ขาออกสนิคา้มาตรฐานของบรษัิท/หา้งหุน้สว่นจ ากัด/
สว่นราชการ/สหกรณ์/องคก์ารหรอืหน่วยงานของรัฐ  พรอ้มประทบัตรา 

2. น าเอกสารมายืน่ในวนัช าระคา่ธรรมเนยีมและรับใบทะเบยีนผูท้ าการคา้
ขาออกสนิคา้มาตรฐาน) 

กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก 

8) 

 

รายชือ่กรรมการผูม้อี านาจลงนามผูกพนับรษิทั พรอ้มลงลายมอื

ชือ่ (ใบแนบค ารอ้งขอ 1) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(1. ลงลายมอืชือ่จรงิโดยผูอ้ านาจลงนามและเป็นผูข้อจด
ทะเบยีนผูท้ าการคา้ขาออกสนิคา้มาตรฐานของบรษัิท/หา้งหุน้สว่นจ ากัด/

สว่นราชการ/สหกรณ์/องคก์ารหรอืหน่วยงานของรัฐ พรอ้มประทับตรา 2. 

กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก 



ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

น าเอกสารมายืน่ในวนัช าระคา่ธรรมเนยีมและรับใบทะเบยีนผูท้ าการคา้ขา

ออกสนิคา้มาตรฐาน) 

9) 

 

รายชือ่ผูร้บัผดิชอบในต าแหนง่หนา้ที ่และกรรมการหรอืหุน้สว่น 

(ใบแนบค ารอ้งขอ 2) 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(น าเอกสารมายืน่ในวนัช าระคา่ธรรมเนยีมและรับใบทะเบยีน
ผูท้ าการคา้ขาออกสนิคา้มาตรฐาน) 

กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ค ารอ้งขอ 

(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ ))  
 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 

  
 

2) คา่แบบพมิพค์ ารอ้งขอตา่งๆ 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ หรอืชดุละ))  

 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  

 

3) การตอ่อายใุบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน 
(หมายเหต:ุ (ตอ่ 1 ชนดิสนิคา้))  

 คา่ธรรมเนยีม 200 บาท 
  

 

4) ใบแทนใบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ))  

 คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
  

 

5) คดัส าเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ))  

 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  

 

6) รบัรองเอกสารหรอืส าเนาเอกสาร 
(หมายเหต:ุ (ฉบบัละ))  

 คา่ธรรมเนยีม 5 บาท 
  

 
 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) ส านักงานมาตรฐานสนิคา้ กรมการคา้ตา่งประเทศ 563 ถนน นนทบรุ ีต าบลบางกระสอ อ าเภอเมอืง จังหวัดนนทบรุี
 0 2547 4749-50 

(หมายเหต:ุ -)  
2) เว็บบอรด์สอบถาม ทีเ่ว็บไซท ์http://www.dft.go.th 

(หมายเหต:ุ (ออนไลน์))  
3) สายดว่น 1385 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท)์)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 

หมายเหตุ 

1. ในสว่นของงานบรกิารทีเ่กีย่วกับสนิคา้มาตรฐาน จะใชช้ือ่หน่วยงาน &ldquo;ส านักงานมาตรฐานสนิคา้&rdquo; ตาม
พระราชบญัญัตมิาตรฐานสนิคา้ขาออก พ.ศ. 2503 

 
 



 

 

ชือ่กระบวนงาน: การขอตอ่ใบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน  

หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้สง่ออก กรมการคา้ตา่งประเทศ กองมาตรฐานสนิคา้น าเขา้

สง่ออก 

ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน 

กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)กฎกระทรวง ฉบบัที ่ 1  (พ.ศ.  2504) ออกตามความในพระราชบญัญัตมิาตรฐานสนิคา้ขาออก  พ.ศ.  2503 วา่ดว้ยผูท้ า
การคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน  
  

2)กฎกระทรวง ฉบบัที ่8 (พ.ศ. 2518) ออกตามความในพระราชบญัญัตมิาตรฐานสนิคา้ขาออก พ.ศ. 2503  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา: กฎกระทรวง ฉบับที ่1 พ.ศ. 2504 วา่ดว้ยผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้

มาตรฐาน, กฎกระทรวง ฉบบัที ่8 พ.ศ. 2518 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ: 0.0 
 

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: การขอตอ่อายใุบทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐาน 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: 24/01/2559 

ขอ้มูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


