
คู่มือการส่งรายงานประจ าเดือนกรณีไม่
มีการตรวจสอบมาตรฐานสินค้า (มส.20) 

ในการสง่รายงานประจ าเดอืนกรณไีมม่กีารตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้ (มส.20) ใหท้ าขัน้ตอนดงันี้ 

1. ใหท้่านเปิดโปรแกรม Web Browser ขึน้มาซึง่ในทีน่ี้ขอตวัอย่างเป็นโปรแกรม Microsoft Internet 
Explorer (IE) จากนัน้ใหพ้มิพต์ าแหน่งของเวบ็ไซต ์(URL) ในช่อง Address ของ IE ว่า 
http://ocs.dft.go.th 

 
2. จะเขา้สูห่น้าแรกของเวบ็ไซตร์ะบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ทางอเิลค็ทรอนิกส ์
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3. คลกิลงิค ์Login  

 
4. ในช่อง User Name ใหป้้อน User Name 

5. ทีใ่ตห้วัขอ้ Enter the code shown above ใหป้้อนตวัอกัษรตามทีม่องเหน็ 

6. ในช่อง Password ใหป้้อน  Password หรอืรหสัผ่าน แลว้ คลกิปุ่ม Login 
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7. คลกิเมนู  ระบบบริการมาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ประกอบธรุกิจตรวจสอบ
มาตรฐานสินค้า > ส่งรายงาน > แบบ มส.20 

 
8. คลกิปุ่ม เพ่ิมรายงานใหม่ 

 
9. ในช่อง รายงานประจ าเดือน เลอืกเดอืนทีต่อ้งการจะสง่รายงาน 

10. ในช่อง ปี พ.ศ. ใหป้้อนปีทีต่อ้งการสง่รายงาน  จากนัน้คลกิปุ่ม ดึงข้อมลู 
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11. ในช่อง สินค้ามาตรฐานท่ีได้รบัใบอนุญาต คลกิเลอืกสนิคา้ทีต่อ้งการ 

 
 

12. คลกิปุ่ม  

 
13. จะปรากฏชือ่สนิคา้ทีเ่ลอืกในช่อง สินค้ามาตรฐานไม่ได้ตรวจสอบ 

 

หมายเหต:ุ หากตอ้งการยกเลกิสนิคา้เลอืกเขา้มาในช่อง สินค้าตราฐานท่ีได้รบัใบอนุญาต ใหค้ลกิ
เลอืกชื่อสนิคา้ทีต่อ้งการในช่องดงักลา่วแลว้ คลกิไอคอน   
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14. กรอกรายละเอยีดทีเ่หลอืในช่องต่างๆ ใหค้รบ จากนัน้คลกิปุม่ บนัทึก 

 
 

15. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุ่ม OK 

 
 

16. หากตอ้งการสง่รายงาน ใหค้ลกิปุ่ม ส่งรายงาน 

 
17. เมือ่ปรากฏหน้าต่างยนืยนัการสง่รายงาน ให้คลกิปุ่ม ตกลง 
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18. จะปรากฏรายการของรายงานทีส่ง่พรอ้มแสดงสถานะว่า สง่รายงาน ในหน้ารายการของรายงาน

คลา้ยดงัรปู (สงัเกตทีไ่ฮไลน์ทีเ่หลอืง) 

 
 

19. หากตอ้งการดรูายงานต่างๆ ทีบ่นัทกึหรอืสง่ ใหค้ลกิไอคอน  หน้ารายงานฉบบัทีต่อ้งการ 

 
 

20. เมือ่เขา้สูห่น้าจอของรายงานฉบบันัน้แลว้ หากตอ้งการพมิพร์ายงานให้คลกิปุ่ม พิมพร์ายงาน 

 
 


