
การย่ืนขอรบัอนุญาตเป็นบริษทัตรวจสอบ
มาตรฐานสินค้ากรณีขอครัง้แรกและขาด
ต่ออายขุอรบัอนุญาตใหม่ (มส.2) 

ในการยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณีขอครัง้แรกและขาดต่ออายขุอรบั
อนุญาตใหม ่(มส.2) ใหท้ าข ัน้ตอนดงันี้ 

1. ใหท้า่นเปิดโปรแกรม Web Browser ซึง่ในทีข่อตวัอยา่งเป็นโปรแกรม Microsoft Internet 
Explorer (IE) ขึน้มา จากนัน้ใหพ้มิพต์ าแหน่งของเวบ็ไซต ์(URL) ในชอ่ง Address ของ IE ว่า 
http://ocs.dft.go.th 
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2. จะเขา้สูห่น้าแรกของเวบ็ไซตร์ะบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ทางอเิลค็ทรอนิกส์ 

 
 

3. คลกิเมนู  ระบบบริการมาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ประกอบธรุกิจตรวจสอบ
มาตรฐานสินค้า > ขอรบัอนุญาตครัง้แรก (มส.2) 

 

หมายเหต:ุ กรณีทีข่อรบัอนุญาตใหม ่เนื่องจากขาดต่ออายใุบอนุญาต ใหท้า่นคลกิเมนู ระบบบริการ
มาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ประกอบธรุกิจตรวจสอบมาตรฐานสินค้า > ขาดต่อ
อายขุอรบัอนุญาตใหม่ (มส.2) 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 3 
 

4. ป้อน User Name กลาง และ Password ของทา่น จากนัน้คลกิปุม่ ตกลง 
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5. จะเขา้สูห่น้าแรกของค ารอ้ง (แทบ็ ทะเบียนประวติั) และแสดงขอ้มลูทะเบยีนประวตัผิูข้อรบั

อนุญาตฯ (เป็นขอ้มลูต่างๆ ทีท่า่นไดก้รอกไวเ้พือ่ลงทะเบยีนเป็นสมาชกิกบัระบบ Registration 
Database) 

6. หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลู ใหพ้มิพแ์กไ้ขหรอืกรอกขอ้มลูเพิม่เตมิในชอ่งต่างๆ จากนัน้คลกิปุม่ 

 
 

7. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 5 
 

8. คลกิแทบ็ ก าหนดกรรมการลงนาม 

 
 

9. คลกิปุม่  (ซึง่อยูด่า้นซา้ยของชอ่ง รายช่ือกรรมการท่ีระบุในหนังสือรบัรองบริษทั/ห้าง 
กรณีทีต่อ้งการเพิม่รายชือ่กรรมการ) 
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10. ใบหน้าต่าง ฟอรม์จดัการขอ้มลูกรรมการ และหรอืหุน้สว่นหลกั ใหก้รอกขอ้มลูต่างๆ ของกรรมการ

ตัง้แต่ตวัเลอืก ประเภทบตัร จนถงึชอ่ง รหสัไปรษณีย ์

 

11. คลกิปุม่ เลือกไฟล ์(เพือ่อพัโหลดรปูถ่ายกรรมการ) 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 7 
 

12. ในหน้าต่าง Choose File to Upload ก าหนดต าแหน่งไดรฟ์ โฟลเดอร ์และเลอืกไฟลท์ีต่อ้งการ 

 
 

13. คลกิปุม่ Open 

 
 



8 
 

 
14. คลกิปุม่ บนัทึก 

 
 

15. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

16. จะปรากฏชือ่กรรมการทีเ่พิม่เขา้ไปคลา้ยดงัรปู 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิค้ากรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 9 
 

17. เลอืกชือ่กรรมการในชอ่ง รายช่ือกรรมการท่ีระบใุนหนังสือรบัรองบริษทั/ห้าง แลว้คลกิไอคอน 

 เพือ่ก าหนดใหเ้ป็นกรรมการผูม้อี านาจผกูพนับรษิทั/หา้ง 

 
 

18. จะปรากฏชือ่กรรมการทีเ่ลอืกในชอ่ง รายชือ่กรรมการผูม้อี านาจผกูพนับรษิทั/หา้ง 
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19. เลอืกชือ่กรรมการในชอ่ง รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง แลว้คลกิไอคอน  

เพือ่ก าหนดกรรมการทีข่อรบัอนุญาต 

 
 

20. จะปรากฏชือ่กรรมการทีเ่ลอืกในชอ่งรายชือ่กรรมการทีข่อรบัอนุญาต 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 11 
 

21. คลกิแทบ็ บนัทึกค าร้อง และในแทบ็ยอ่ย รายการส านักงาน ใหค้ลกิปุม่ เพ่ิมส านักงาน 

 
 

22. ในหน้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเรียกด ูเพ่ิม และแก้ไข ข้อมลูส านักงาน ใหก้รอกขอ้มลูต่างๆ ของ
ส านกังาน จากนัน้คลกิปุม่ บนัทึก 
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23. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

24. จะปรากฏรายการส านกังานทีเ่พิม่เขา้ไปคลา้ยดงัรปู 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 13 
 

25. คลกิแทบ็ยอ่ย ข้อมลูค าร้องขอ 

 
 

26. กรอกขอ้มลูต่างๆ แลว้คลกิปุม่ บนัทึก 
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27. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

28. คลกิแทบ็ยอ่ย สินค้ามาตรฐาน 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 15 
 

29. ในชอ่ง รายช่ือสินค้ามาตรฐานทัง้หมด คลกิเลอืกชือ่สนิคา้มาตรฐานทีต่อ้งการขอรบัอนญาต 

แลว้คลกิปุม่   

 
 

30. จะปรากฏชือ่สนิคา้มาตรฐานทีเ่ลอืกในชอ่ง รายช่ือสินค้ามาตรฐานท่ีขอรบัอนุญาต คลา้ยดงัรปู 
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31. คลกิแทบ็ยอ่ย พนักงาน 

 
 

32. คลกิปุม่ เพ่ิมพนักงานประจ าส านักงาน 

 
 

33. ในหน้าต่าง เพ่ิมพนักงานประจ าส านักงาน ใหก้รอกขอ้มลูต่างๆ ของพนกังาน จากนัน้ 
คลกิปุม่ บนัทึก 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 17 
 

 
 

34. กรอกขอ้มลูพนกังานประจ าส านกังานจนครบ 3 คนหรอืมากกว่า 

35. คลกิปุม่ เพ่ิม ผตก. (เพือ่เพิม่รายชือ่ผูต้รวจสอบมาตรฐานสนิคา้ประเภท ก. ของบรษิทั) 
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36. ในหน้าต่าง เพ่ิม ผตก. ในชอ่ง เลขท่ี ผตก. ใหพ้มิพเ์ลขที ่ผตก. ของบรษิทัทีจ่ะใชใ้นการยืน่ค า

รอ้ง แลว้คลกิปุม่ ค้นหา 

 
 

37. เมือ่ปรากฏขอ้มลูของ ผตก. ทีค่น้หาแลว้ ใหค้ลกิปุม่ บนัทึก 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 19 
 

38. ท าการเพิม่รายชือ่ ผตก. คนต่อไปใหค้รบตามจ านวนทีต่อ้งการ (ตอ้งเพิม่รายชือ่ ผตก. อยา่งน้อย 
1 คน) 

 
 

39. ท าการเพิม่รายชือ่ ผตข. ทีใ่ชย้ืน่ค ารอ้งโดยในชอ่ง Dropdown เลือกสินค้าท่ีขอรบัอนุญาต ให้
เลอืกชือ่สนิคา้ทีบ่รษิทัตอ้งการขอรบัอนุญาต แลว้คลกิปุม่ เพ่ิม ผตข. 
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40. ในหน้าต่าง เพ่ิม ผตข. ในชอ่ง เลขท่ี ผตข. ใหพ้มิพเ์ลขที ่ผตข. ทีจ่ะใชใ้นการยืน่ค ารอ้งขอฯ แลว้

คลกิปุม่ ค้นหา 

41. เมือ่ปรากฏขอ้มลูของ ผตข. ทีค่น้หาแลว้ ใหค้ลกิปุม่ เลือก 

 
 

42. ท าการเลอืก ผตข. จนครบอยา่งน้อย 6 คนต่อ 1 สนิคา้ 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 21 
 

43. คลกิแทบ็ยอ่ย เคร่ืองหมายตรวจสอบ 

 
 

44. คลกิปุม่ Upload ไฟลเ์คร่ืองหมายตรวจสอบ 

 
 

45. ในหน้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูเคร่ืองหมายตรวจสอบ คลกิปุม่ เลือกไฟล ์
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46. ในหน้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไดรฟ์ โฟลเดอร ์และชือ่ไฟลร์ปูภาพของเครือ่งหมาย

ตรวจสอบ จากนัน้คลกิปุม่ Open 

 
 

47. เมือ่กลบัมาทีห่น้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูเคร่ืองหมายตรวจสอบ อกีครัง้ ใหค้ลกิ
ปุม่ บนัทึก 

 
 

48. ท าการเพิม่ขอ้มลูเครือ่งหมายตรวจสอบจนครบตามจ านวนทีต่อ้งการ (แต่อยา่งน้อยตอ้งม ี1 
เครือ่งหมาย) 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 23 
 

49. คลกิแทบ็ยอ่ย เอกสารแนบ จากนัน้คลกิทีไ่อคอน  หน้ารายการเอกสารแนบซึง่ทา่นตอ้งการ
แนบไฟลเ์อกสาร 

 
 

50. ในหน้าต่าง Upload เอกสารแบบค าร้อง... คลกิปุม่ เลือกไฟล ์
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51. ทีห่น้าต่าง Chos File to Upload ใหเ้ลอืกของเอกสารแนบทีท่า่นเตรยีมไว ้จากนัน้คลกิปุม่ Open 

 
 

52. เมือ่กลบัมาทีห่น้าต่าง ในหน้าต่าง Upload เอกสารแบบค าร้อง...  อกีครัง้ ใหค้ลกิปุม่ บนัทึก 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 25 
 

53. ท าการ Upload เอกสารแนบจนครบ 

 
 

54. คลกิแทบ็ สัง่พิมพแ์ละส่งค าร้อง 
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55. หากตอ้งการตรวจสอบความถกูตอ้งของค ารอ้งขอฯ มส.2 หรอืใบแนบค ารอ้งขอต่างๆ กอ่นสง่ค า

รอ้ง ใหเ้ลอืกแบบฟอรม์ดงักลา่วในชอ่ง Dropdown เลือกแบบฟอรม์ท่ีต้องการสัง่พิมพ ์แลว้คลกิ
ปุม่ พิมพเ์พ่ือตรวจสอบ 

 
 

56. เมือ่ปรากฏหน้ารายงานของแบบฟอรม์ทีเ่ลอืกบนหน้าต่างใหมข่อง Browser ใหส้ ัง่พมิพโ์ดยคลกิ
เมนู File > Print ของโปรแกรม Browser จากนัน้ใหปิ้ดหน้าต่างรายงานไป 

 
57. เมือ่กลบัมาหน้าค ารอ้ง ใหค้ลกิปุม่ ส่งค าร้อง 

 
 



การยืน่ขอรบัอนุญาตเป็นบรษิทัตรวจสอบมาตรฐานสนิคา้กรณขีอครัง้แรกและขาดต่ออายุขอรบัอนุญาตใหม ่(มส.2) 27 
 

58. จะปรากฏหน้าต่างเพือ่ใหย้ืน่ยนัการสง่ค ารอ้ง ใหอ้า่นค าแนะน ากอ่น จากนัน้คลกิปุม่ ตกลง 

 
 

59. จะกลบัมายงัแทบ็ สัง่พมิพแ์ละสง่ค ารอ้งอกีครัง้ จากนัน้ใหเ้ลอืกแบบฟอรม์ มส.2 และแบบฟอรม์
อืน่ๆ ในชอ่ง เลือกแบบฟอรม์ท่ีต้องการสัง่พิมพ ์จากนัน้คลกิปุม่ พิมพเ์พ่ือย่ืนค าร้อง 

 
 

60. คลกิเมนู File > Print ในหน้าต่างของรายงานของแบบฟอรม์ต่างๆ จนครบ เพือ่น ามายืน่ค ารอ้ง 

 


