
1.1 หลักเกณฑ ์

l เป็นนติบิคุคลหรอืบุคคลธรรมดามวีัตถทุี�ประสงค ์ระบไุวช้ดัแจง้วา่ทําการคา้ขาออก 
l มเีงนิทนุจดทะเบยีนและชําระแลว้ไมต่ํ�ากวา่ 200,000บาท 
l เป็นสมาชกิสมาคมการคา้ที�มวีัตถุประสงค ์เกี�ยวกับการสง่เสรมิการคา้สนิคา้มาตรฐาน ชนดิที�ขอ

จดทะเบยีน 
l มสีํานักงานพนักงานอปุกรณ์ประจําสํานักงานที�เหมาะสม สําหรับประกอบธรุกจิการคา้ขาออก 

1.2 เอกสารที�ใช ้

l กรณีเป็นนติบิคุคล 
ก หนังสอืรับรองการจดทะเบยีนนติบิคุคล (ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดอืนกอ่นวันยื�น) 
ก หนังสอืบรคิณหส์นธแิละขอ้บังคับของบรษัิทฉบับที�ไดย้ื�นตอ่สํานักงานทะเบยีนหุน้สว่น 

บรษัิทรวมทั �งฉบับที�ไดแ้กไ้ขเปลี�ยนแปลง 
ก สําเนาบัญชรีายชื�อผูถ้อืหุน้ครั �งหลงัสดุ 
ก สําเนางบดลุและบัญชกีําไรขาดทนุของรอบระยะเวลาบัญชหีลังสดุพรอ้มรายงานของ ผู ้

ตรวจสอบบัญช ี

ก หลักฐานการครอบครองสํานักงานที�ใชป้ระกอบกจิการสง่ออก 
ก. กรณีเป็นเจา้ของสํานักงานเองไดแ้นบหลักฐานการมกีรรมสทิธิ�เชน่ สัญญาซื�อ
ขาย หลักฐานการเสยีภาษีโรงเรอืนหรอืใบอนุญาตปลกูสรา้งโรงเรอืน

ข. กรณีเป็นผูเ้ชา่หรอืเชา่ชว่ง ไดแ้นบสญัญาเชา่หรอืสญัญาเชา่ชว่งพรอ้มหลักฐาน 
การมกีรรมสทิธิ�ตามขอ้ ก. ดว้ย
ค. กรณีอาศัยใหแ้นบหนังสอืยนิยอมใหอ้าศัยของเจา้ของอาคารพรอ้มทั �งหลกัฐาน 
แสดงกรรมสทิธิ�ตามขอ้ ก.

ก หนังสอืรับรองการเป็นสมาชกิของสมาคมการคา้ที�มวีัตถุประสงคเ์กี�ยวกบัการสง่เสรมิ การ
คา้สนิคา้มาตรฐานชนดิที�ขอจดทะเบยีน 

ก หลักฐานการมเีงนิทนุชําระแลว้ตามที�จดทะเบยีนไวไ้มตํ่�ากวา่ 200,000 บาท หรอืหลักฐาน

อื�นเชน่Bank Statement หรอืหนังสอืรับรองของธนาคารว่าผูข้อจดทะเบยีน มเีงนิทนุดัง
กลา่วฝากในบญัชกีระแสรายวัน 

ก ใบทะเบยีนภาษีมลูคา่เพิ�ม ภพ.20 หรอื ภค.21 
ก สําเนาบัตรประจําตวัประชาชนสําเนาทะเบยีนบา้นและภาพถา่ยขนาด 2.5*3" จํานวน 2 

ภาพของกรรมการผูจั้ดการหรอืหุน้สว่นผูจ้ัดการหรอืเจา้ของรา้นแลว้แตก่รณี 
l กรณีเป็นบุคคลธรรมดา ใหย้ื�นหลักฐานเชน่เดยีวกับกรณีนติบิคุคลโดยอนุโลมและแนบเอกสาร 

เพิ�มเตมิดงันี� 
ก สําเนาทะเบยีนพาณิชย ์
ก สําเนาคําขอจดทะเบยีนเปลี�ยนแปลงรายการฉบับนายทะเบยีนรับรองมปัีจจุบันและ ตอ้งมี

เงนิทนุจดทะเบยีนไม่ตํ�ากว่า 200,000 บาท 
ก เอกสารที�แสดงวา่ไดเ้คยประกอบอาชพีการคา้ขาออกมากอ่นเชน่ ใบขนสนิคา้ขาออก กรม

ศลุกากรใบตราสง่สนิคา้หรอืหลักฐานที�แสดงวา่ไดเ้คยสง่สนิคา้ออกไปตา่งประเทศ 

1.3 ระยะเวลาดําเนนิการ 

l 3 วันทําการ สําหรับสว่นกลาง 
l 5 วันทําการ สําหรับสว่นภมูภิาค 

1.4 คา่ธรรมเนียม 

การจดทะเบยีนเป็นผูท้าํการคา้ขาออก

1. การจดทะเบยีนเป็นผูท้ําการคา้ขาออกซึ�งสนิคา้มาตรฐาน
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2,500 บาทตอ่สนิคา้มาตรฐานแตล่ะประเภทหรอืชนดิ 

2.1 หลักเกณฑ ์

l เป็นนติบิคุคลหรอืบุคคลธรรมดามวีัตถทุี�ประสงค ์ระบไุวช้ดัแจง้วา่ทําการคา้ขาออก 
l มเีงนิทนุจดทะเบยีนและชําระแลว้ไมต่ํ�ากวา่ 200,000บาท 
l เป็นสมาชกิสมาคมการคา้ที�มวีัตถุประสงค ์เกี�ยวกับการสง่เสรมิการคา้สนิคา้มาตรฐาน ชนดิที�ขอ

จดทะเบยีน 
l มสีํานักงานพนักงานอปุกรณ์ประจําสํานักงานที�เหมาะสม สําหรับประกอบธรุกจิการคา้ขาออก 

2.2 เอกสารที�ใช ้

l ตน้ฉบบัใบทะเบยีน 
l หนังสอืรับรองการเป็นสมาชกิของสมาคมการคา้ที�มวีัตถุประสงค ์เกี�ยวกับการสง่เสรมิ การคา้

สนิคา้มาตรฐานชนดิที�ขอจดทะเบยีน 
l คํารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูทํ้าการคา้ขาออกซึ�งสนิคา้มาตรฐานเพิ�มเตมิ (แบบมส.1/1) 

2.3 ระยะเวลาดําเนนิการ 

l 1 วันทําการ 

2.4 คา่ธรรมเนียม 

l 5 บาท สําหรับคา่คํารอ้งขอ 
l 5 บาท สําหรับคา่ยื�นคํารอ้งขอ 
l 2,500 บาทตอ่สนิคา้มาตรฐานแตล่ะประเภทหรอืชนดิ 

3.1 หลักเกณฑ ์

l ยื�นคํารอ้งขอตอ่อายภุายในวันที� 1 ตลุาคม ถงึ 30 พฤศจกิายน เพื�อใหใ้บทะเบยีนที� จะหมดอายุ
ลงในวันที� 31ธันวาคมใชไ้ดใ้นปีตอ่ไป 

l ตอ้งชําระคา่ธรรมเนยีมการขอตอ่อายใุบทะเบยีนเป็นผูส้ง่ออกภายในวนัที� 31 ธันวาคม 

3.2 เอกสารที�ใช ้

l ใบทะเบยีนเป็นผูทํ้าการคา้ขาออกซึ�งสนิคา้มาตรฐาน 

l รายงานการสง่หรอืนําสนิคา้ออกนอกราชอาณาจักร (มส.25) 
l หนังสอืรับรองของสมาคมการคา้ที�แสดงวา่ยงัคงเป็นสมาชกิอยู ่
l สําเนางบดลุและบญัชกีําไรขาดทนุของรอบระยะเวลาบัญชคีรั �งหลังสดุ 

3.3 ระยะเวลาดําเนนิการ 

1 วันทําการ

3.4 คา่ธรรมเนียม 

2. การขอเป็นผูท้าํการคา้ขาออกซึ�งสนิคา้มาตรฐานเพิ�มเตมิ

3. การขอตอ่อายุเป็นผูท้ําการคา้ขาออกซึ�งสนิคา้มาตรฐาน
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200 บาท ตอ่สนิคา้มาตรฐานแตล่ะประเภทหรอืชนดิ 
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