
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอต่ออำยุใบทะเบียนเป็นผู้ท ำกำรค้ำขำออกซ่ึงสินค้ำมำตรฐำน (N) 

หน่วยงำนทีใ่ห้บริกำร : กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก  กระทรวงพาณิชย ์ 

 

หลกัเกณฑ์ วธีิกำร เง่ือนไข (ถ้ำม)ี ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

หลกัเกณฑ์และวธีิกำร 

 ใบทะเบียนจะมีอายุใชไ้ดถึ้งวนัท่ี 31 ธันวาคม ของปีท่ีรับจดทะเบียน และต่ออายุไดค้ร้ังละหน่ึงปี ผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึง

สินคา้มาตรฐานจะตอ้งยื่นค าร้องขอต่ออายุใบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน (แบบ มส.10) ภายในวนัท่ี 30 พฤศจิกายน 

ของปีท่ีใบทะเบียนนั้นจะหมดอาย ุ(ในกรณีท่ีเป็นใบทะเบียนท่ีออกให้ในระหวา่งเดือนธนัวาคม ให้ยื่นค าร้องขอต่ออายใุนระหวา่ง

เดือนธันวาคมของปีแรกท่ีใบทะเบียนนั้นจะหมดอายุ) พร้อมแนบเอกสารและหลกัฐานประกอบค าร้องขอโดยสแกน (Scan) 

ผา่นระบบท่ีเวบ็ไซต ์http://ocs.dft.go.th 

เง่ือนไขย่ืนค ำขอ 

1. ส าเนาเอกสารทุกแผน่ตอ้งรับรองส าเนาถูกตอ้งโดยผูมี้อ  านาจลงนามผกูพนับริษทั/หา้งหุน้ส่วนจ ากดั/ส่วนราชการ/สหกรณ์/

องคก์ารหรือหน่วยงานของรัฐ พร้อมประทบัตราส าคญั 

2. กรมการค้าต่างประเทศจะแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วนั นับแต่วนัท่ีพิจารณาแล้วเสร็จ ทั้ งน้ี ผูท้  าการค้าขาออก

ซ่ึงสินค้ามาตรฐานหรือผูรั้บมอบอ านาจต้องมาช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนท่ีส านักงานมาตรฐานสินค้า

หรือช่องทางอ่ืนท่ีกรมการคา้ต่างประเทศก าหนดไว ้

หมำยเหตุ 

1. ผูข้อต่ออายใุบส าคญัแสดงการจดทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน สามารถยืน่ค  าร้องขอผ่านระบบบริการ

มาตรฐานสินคา้ทางอิเลก็ทรอนิกส์ไดต้ลอด 24 ชัว่โมง ซ่ึงเจา้หนา้ท่ีจะตรวจสอบค าร้องขอในวนัและเวลาราชการเท่านั้น 

2. กรณีขอ้มูลและเอกสารท่ีผูย้ืน่ค  าขอไดบ้นัทึกในระบบมีความบกพร่อง ไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได ้ผูย้ืน่ค  าขอ

ตอ้งท าการแก้ไขภายใน 10 วนั นับจากวนัท่ีได้รับแจ้งจากกรมการคา้ต่างประเทศผ่านระบบบริการมาตรฐานสินคา้

ทางอิเล็กทรอนิกส์ และ/หรือ ตามแบบ วธีิการ และช่องทางท่ีกรมการคา้ต่างประเทศก าหนด ทั้งน้ี กรมการคา้ต่างประเทศ

จะแจง้กลบัในวนัท าการถดัไป หากผูย้ื่นค าขอไม่สามารถด าเนินการแกไ้ขภายในก าหนดได ้ ค  าขอจะถูกยกเลิกและตอ้ง

ด าเนินการยืน่ค  าขอใหม่ 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 สถานทีใ่ห้บริการ 
ระบบบริการมาตรฐานสินค้าทางอิเลก็ทรอนิกส์ http://ocs.dft.go.th//
เวบ็ไซท์และช่องทางออนไลน์ 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการตลอด 24 ช่ัวโมง 

 

 

http://ocs.dft.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 29 วนัท าการ 

ล ำดบั ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีรั่บผดิชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบข้อมูลค าร้องขอ แบบ มส. 10 และเอกสาร
ประกอบการพิจารณาท่ีผูข้อต่ออายใุบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออก
ซ่ึงสินค้ามาตรฐานยื่นผ่านระบบบริการมาตรฐานสินค ้าทาง
อิเลก็ทรอนิกส์ http://ocs.dft.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 
 

2) กำรพจิำรณำ 
เจา้หนา้ท่ีพิจารณาค าร้องขอ 
(หมายเหต:ุ -)  

27 วนัท าการ กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 
 

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
หวัหนา้ส านกังานมาตรฐานสินคา้พิจารณาอนุมติั/ไม่อนุมติั 
(หมายเหต:ุ -)  

1 วนัท าการ กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 
 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 

ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
1) 

 
หนังสือรับรองกำรเป็นสมำชิกสมำคมกำรค้ำสินค้ำมำตรฐำนชนิดที่ขอจดทะเบียนเป็น
ผู้ท ำกำรค้ำขำออก (ซ่ึงมอีำยุไม่เกนิ 6 เดือน) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

2) 
 

หลักฐำนเกี่ยวกับกำรท ำกำรค้ำขำออกซ่ึงสินค้ำมำตรฐำนที่ได้จดทะเบียนแต่ละชนิดสินค้ำ 
ระหว่ำงปีทีผ่่ำนมำจนถึงวนัทีย่ื่นค ำร้องขอต่ออำยุใบทะเบียน เช่น มส.25 เป็นต้น 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

3) 
 

งบดุลและงบก ำไรขำดทุนของรอบระยะเวลำบญัชีคร้ังหลงัสุด 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 
 

หนังสือรับรองกำรครอบครองส ำนักงำน (แบบ มส.9) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 



ล ำดบั ช่ือเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถ้ำม)ี หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
5) 

 
หลักฐำนกำรครอบครองส ำนักงำน อำทิ เช่น โฉนดที่ดินเจ้ำของกรรมสิทธ์ิ หรือสัญญำซ้ือขำย 
หรือสัญญำเช่ำส ำนักงำน หรือหนังสือสัญญำเช่ำช่วงส ำนักงำนฯ หรือหนังสือยินยอมให้
อำศัยส ำนักงำนแล้วแต่กรณี (กรณีสัญญำเช่ำฉบับเดมิหมดอำยุ) 
ฉบับจริง 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

6) 
 

ใบค ำร้องขอ แบบ มส.10 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ (1. ผูย้ื่นขอต่ออายุใบทะเบียนเป็นผูท้  าการค้าขาออกซ่ึงสินค้ามาตรฐานของ
บริษทั/ห้างหุ้นส่วนจ ากดั/ส่วนราชการ/สหกรณ์/องค์การหรือหน่วยงานของรัฐ ลงลายมือช่ือ
และประทบัตราส าคญั 
2. น าเอกสารมายื่นในวนัช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึง
สินคา้มาตรฐาน) 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

7) 
 

ใบแนบค ำร้องขอ 1 (รำยช่ือกรรมกำรผู้มอี ำนำจลงนำมผูกพนับริษทั พร้อมลงลำยมือช่ือ) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหตุ (1. ผูมี้อ านาจลงนามผกูพนัของบริษทั/ห้างหุ้นส่วนจ ากดั/ส่วนราชการ/สหกรณ์/
องคก์ารหรือหน่วยงานของรัฐ ลงลายมือช่ือและประทบัตราส าคญั 
2. น าเอกสารมายื่นในวนัช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนผูท้  าการค้าขาออกซ่ึง
สินคา้มาตรฐาน) 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

8) 
 

ใบแนบค ำร้องขอ 2 (รำยช่ือผู้รับผดิชอบในต ำแหน่งหน้ำที ่และกรรมกำรหรือหุ้นส่วน) 
ฉบับจริง 1 ฉบบั 
ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(น าเอกสารมายืน่ในวนัช าระค่าธรรมเนียมและรับใบทะเบียนผูท้  าการคา้ขาออก
ซ่ึงสินคา้มาตรฐาน) 

กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก 

ค่ำธรรมเนียม 

ล ำดบั รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
1) ค ำร้องขอ 

(หมายเหต:ุ ฉบับละ) 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  

2) กำรต่ออำยุใบทะเบียนเป็นผู้ท ำกำรค้ำขำออกซ่ึงสินค้ำมำตรฐำน ส ำหรับสินค้ำ
มำตรฐำนประเภทหรือชนิดละ 
(หมายเหต:ุ -)  

 ค่ำธรรมเนียม 200 บาท 
  

3) ใบแทนใบทะเบียนเป็นผู้ท ำกำรค้ำขำออกซ่ึงสินค้ำมำตรฐำน 
(หมายเหต:ุ ฉบับละ) 

 ค่ำธรรมเนียม 50 บาท 
  



ล ำดบั รำยละเอยีดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 
4) คดัส ำเนำเอกสำร 

(หมายเหต:ุ ฉบับละ) 
 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  

5) รับรองเอกสำรหรือส ำเนำเอกสำร 
(หมายเหต:ุ ฉบับละ) 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  

6) ค่ำแบบพมิพ์ค ำร้องขอต่ำงๆ 
(หมายเหต:ุ ฉบับละ) 

 ค่ำธรรมเนียม 5 บาท 
  

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 

ล ำดบั ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 
1) ส านักงานมาตรฐานสินคา้ กรมการคา้ต่างประเทศ 563 ถนนนนทบุรี ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมือง จงัหวดันนทบุรี โทรศพัท์ 

02 547 4749 , 02 547 5149 
(หมายเหต:ุ -)  

2) เวบ็บอร์ดสอบถาม ท่ีเวบ็ไซต ์http://www.dft.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

3) สายด่วน 1385 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศูนยบ์ริการประชาชน ส านกัปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้  ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก 
เขตดสิุต กทม. 10300))  

5) ศูนยรั์บเร่ืองร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ช้ัน 2 ถนนแจ้งวฒันะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศูนย์รับเร่ืองร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com))  

แบบฟอร์ม ตวัอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 

ล ำดบั ช่ือแบบฟอร์ม 
1) คู่มือการยืน่ค  าร้องขอต่ออายใุบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน (มส.10) 

(หมายเหต:ุ -)  

หมำยเหตุ 

1. ในส่วนของงานบริการท่ีเก่ียวกบัสินคา้มาตรฐาน จะใชช่ื้อหน่วยงานส านกังานมาตรฐานสินคา้ ตามพระราชบญัญติัมาตรฐาน
สินคา้ขาออก พ.ศ. 2503 



2. ในกรณีท่ีสามารถเช่ือมโยงฐานขอ้มูลอิเลก็ทรอนิกส์กบัหน่วยงานอ่ืน เพ่ือการตรวจสอบขอ้มูล หรือกรณีมีฐานขอ้มูลตาม
รายการเอกสารหลกัฐานตามท่ีก าหนด กรมการคา้ต่างประเทศอาจยกเวน้รายการเอกสารดงักล่าวได ้

 
ช่ือกระบวนงำน: การขอต่ออายใุบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน (N)  
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน: กองมาตรฐานสินคา้น าเขา้ส่งออก  กรมการคา้ต่างประเทศ  

ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบด็เสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงำนบริกำร: จดทะเบียน 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วข้อง: 

1) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 8 (พ.ศ. 2518) ออกตามความในพระราชบญัญติัมาตรฐานสินคา้ขาออก พ.ศ. 2503 

2) พ.ร.บ. มาตรฐานสินคา้ขาออก พ.ศ. 2503 

3) กฎกระทรวง ฉบบัท่ี 1 (พ.ศ. 2504) ออกตามความในพระราชบญัญติัมาตรฐานสินคา้ขาออก พ.ศ. 2503 

ระดบัผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สงัคม 

พื้นทีใ่ห้บริกำร: ส่วนกลาง 

กฎหมำยข้อบังคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ: 0.0 

ข้อมูลสถิตขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉล่ียต่อเดือน 120 

 จ านวนค าขอท่ีมากท่ีสุด 200 

 จ านวนค าขอท่ีนอ้ยท่ีสุด 100 

ช่ืออ้ำงองิของคู่มือประชำชน: [ส าเนาคู่มือประชาชน] การขอต่ออายใุบทะเบียนเป็นผูท้  าการคา้ขาออกซ่ึงสินคา้มาตรฐาน (N) 
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