
การใช้งานระบบค าร้องขอจดทะเบียนเป็น
ผูท้ าการค้าขาออกซ่ึงสินค้ามาตรฐานครัง้
แรกและกรณีขาดต่ออาย ุ(มส.1) 

ในการจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้ครัง้แรกหรอืขาดต่อขอจดทะเบยีนใหม่ ใหท้ าข ัน้ตอน
ดงันี้ 

1. ใหท้า่นเปิดโปรแกรม Web Browser ซึง่ในทีข่อตวัอยา่งเป็นโปรแกรม Microsoft Internet 
Explorer (IE) ขึน้มา จากนัน้ใหพ้มิพต์ าแหน่งของเวบ็ไซต ์(URL) ในชอ่ง Address ของ IE ว่า 
http://ocs.dft.go.th 

 
2. จะเขา้สูห่น้าแรกของเวบ็ไซตร์ะบบบรกิารมาตรฐานสนิคา้ทางอเิลค็ทรอนิกส์ 
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3. คลกิเมนู  ระบบบริการมาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ท าการค้าขาออกซ่ึงสินค้า

มาตรฐาน > ขอจดทะเบียนครัง้แรก (มส.1) 

 
 

หมายเหต:ุ กรณีทีข่อจดทะเบยีนใหม ่เนื่องจากขาดต่ออายใุบทะเบยีน ใหท้า่นคลกิเมนู ระบบบริการ
มาตรฐานสินค้าทางอิเลค็ทรอนิกส ์> ผู้ท าการค้าขาออกซ่ึงสินค้ามาตรฐาน > งานท่ีเก่ียวข้อง
กบัใบทะเบียนฯ > ขาดต่ออายขุอจดทะเบียนใหม่ (มส.1) 

 

4. ป้อน User Name กลาง และ Password ของทา่น จากนัน้คลกิปุม่ ตกลง 

 
 

หมายเหตุ: User Name กลาง หมายถงึ User Name ทีท่า่นลงทะเบยีนและไดร้บัการอนุมตัแิลว้ จาก
ระบบ Registration Database ของกรมการคา้ต่างประเทศส าหรบัใชใ้นการตดิต่อกบัระบบบรกิารทาง
อเิลค็ทรอนิกสต์่างๆ ของกรมการคา้ต่างประเทศ 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 3 
 

5. จะเขา้สูห่น้าแรกของค ารอ้งและแสดงขอ้มลู ทะเบียนประวติัผู้ท าการค้าขาออกฯ ซึง่หากทา่น
พบว่ามขีอ้มลูใดไมถ่กูตอ้งใหพ้มิพแ์กไ้ขขอ้มลูในชอ่งขอ้มลูต่างๆ ตามตอ้งการ แลว้คลกิปุม่ 
บนัทึก เมือ่บนัทกึขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ จะปรากฏหน้าจอแจง้ใหท้ราบ จากนัน้ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

6. คลกิแทบ็ ก าหนดกรรมการลงนาม 
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7. คลกิไอคอน เพ่ิม  เพือ่เพิม่รายชือ่กรรมการ 

  
 

8. กรอกขอ้มลูต่างๆ ของกรรมการจนถงึชอ่ง โทรสาร 

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 5 
 

9. ทีช่อ่ง อพัโหลดไฟลร์ปู ใหค้ลกิปุม่ เลือกไฟล ์

 
 

10. ในหน้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไฟลร์ปูถ่ายเตรยีมไวแ้ลว้ คลกิปุม่ Open 
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11. คลกิปุม่ บนัทึก 

 
 

12. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

13. จะปรากฏรายชือ่กรรมการทีเ่พิม่เขา้ไปใหม ่

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 7 
 

14. เลอืกชือ่กรรมการในชอ่ง รายช่ือกรรมการท่ีระบใุนหนังสือรบัรองบริษทั/ห้าง แลว้คลกิไอคอน 

 เพือ่ก าหนดใหเ้ป็นกรรมการผูม้อี านาจผกูพนับรษิทั/หา้ง 

 
 

15. จะปรากฏรายชือ่กรรมการทีเ่ลอืกในชอ่ง รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง 
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16. เลอืกชือ่กรรมการในชอ่ง รายช่ือกรรมการผู้มีอ านาจผกูพนับริษทั/ห้าง แลว้คลกิไอคอน  

เพือ่ก าหนดกรรมการทีข่อจดทะเบยีน 

 
 

17. จะปรากฏชือ่กรรมการในชอ่ง รายช่ือกรรมการท่ีขอจดทะเบียน 

18. คลกิแทบ็ บนัทึกค าร้อง 

 
 

19. ในแทบ็ยอ่ย รายการส านักงาน คลกิปุม่ เพ่ิมส านักงาน 

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 9 
 

20. กรอกขอ้มลูต่างของส านกังาน จานัน้คลกิปุม่ บนัทึก 

 
 

21. เมือ่ปรากฏหน้าแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 
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22. จะปรากฏรายการส านกังานคลา้ยดงัรปู 

 
 

23. คลกิแทบ็ยอ่ย สมาคมการคา้ แลว้คลกิปุม่ เพ่ิมสมาคมการค้า 

 
 

24. ในชอ่ง Dropdown ช่ือสมาคมการค้าภาษาไทย ใหเ้ลอืกสมาคมทีต่อ้งการใชใ้นการขอจด
ทะเบยีนสนิคา้มาตรฐาน 

 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 11 
 

25. ในชอ่ง ระบสิุนค้า ใหค้ลกิเลอืกสนิคา้มาตรฐานทีต่อ้งการใชก้บัสมาคมทีเ่ลอืก จากนัน้กรอกขอ้มลู
ทีเ่หลอืจนถงึชอ่ง วนัท่ีออกหนังสือรบัรองฯ 

 
 

26. ในชอ่ง หนังสือรบัรองการเป็นสมาชิกของสมาคมการค้า คลกิปุม่ เลือกไฟล ์
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27. ในหน้าต่าง Choose File to Upload ใหเ้ลอืกชือ่ไฟลห์นงัสอืรบัรองการเป็นสมาชกิของสมาคม

การคา้ทีเ่ตรยีมไว ้(ซึง่จะตอ้งเป็นไฟลน์ามสกลุ .PDF เทา่นัน้) จากนัน้คลกิปุม่ Open 

 
 

28. ป้อนขอ้มลูชอ่ง หมายเหต ุคลกิปุม่ บนัทึก 

 
 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 13 
 

29. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ คลกิปุม่ OK 

 
 

30. คลกิแทบ็ยอ่ย ข้อมลูค าร้องขอ แลว้กรอกขอ้มลูต่างๆ จนครบ จากนัน้คลกิปุม่ บนัทึก 
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31. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

32. คลกิแทบ็ยอ่ย สินค้ามาตรฐาน 

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 15 
 

33. ในชอ่ง รายช่ือสินค้ามาตรฐานทัง้หมด คลกิเลอืกสนิคา้ทีต่อ้งการขอจดทะเบยีน แลว้คลกิ
ไอคอน  

 
 

34. จะปรากฏรายชือ่สนิคา้มาตรฐานทีข่อจดทะเบยีนคลา้ยดงัรปู 
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35. คลกิแทบ็ยอ่ย ตรา แผ่นป้าย สลาก/เคร่ืองหมาย 

 

36. คลกิปุม่ Upload ไฟลต์ราท่ีใช้เก่ียวกบัการส่งออกสินค้า 

 
 

37. ทีห่น้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูตรา แผ่นป้าย สลาก/เคร่ืองหมาย ในชอ่ง 
Dropdown รายช่ือสินค้ามาตรฐาน ใหเ้ลอืกชือ่สนิคา้มาตรฐานทีต่อ้งการเพิม่ขอ้มลูตราฯ 

38. ในชอ่ง ช่ือตรา/เคร่ืองหมาย ใหป้้อนชือ่ตราตามตอ้งการ จากนัน้คลกิปุม่ เลือกไฟล ์ 

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 17 
 

39. ทีห่น้าต่าง Choose File to Upload เลอืกไฟลต์ราทีเ่ตรยีมไว ้(ซึง่จะตอ้งเป็นไฟลน์ามสกลุ .JPG, 
.GIF, .PNG) แลว้คลกิปุม่ Open 

 
 

40. เมือ่กลบัมาทีห่น้าต่าง ฟอรม์ส าหรบัเพ่ิม แก้ไข ข้อมลูตรา แผ่นป้าย สลาก/เคร่ืองหมาย  อกี
ครัง้ใหค้ลกิปุม่ บนัทึก 
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41. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

หมายเหตุ: ส าหรบัขัน้ตอนการป้อนขอ้มลูตรา แผน่ป้าย สลาก/เครือ่งหมายนัน้ ใหท้า่นป้อนขอ้มลูให้
ครบส าหรบัทกุสนิคา้มาตรฐานทีท่า่นขอจดทะเบยีนใหม ่

 

42. คลกิแทบ็ยอ่ย เอกสารแนบ 

 
 



การใชง้านระบบค ารอ้งขอจดทะเบยีนเป็นผูท้ าการคา้ขาออกซึง่สนิคา้มาตรฐานครัง้แรกและกรณขีาดต่ออายุ (มส.1) 19 
 

43. คลกิไอคอน  หน้ารายการเอกสารแนบซึง่ทา่นตอ้งการแนบไฟลเ์อกสาร 

 
 

44. คลกิปุม่ เลือกไฟล ์

 
 

45. ทีห่น้าต่าง Choose File to Upload ใหเ้ลอืกของเอกสารแนบทีท่า่นเตรยีมไว ้(ซึง่จะตอ้งมี
นามสกลุเป็น .PDF เทา่นัน้) จากนัน้คลกิปุม่ Open 

46. เมือ่กลบัมาทีห่น้าต่าง Upload เอกสารแนบค าร้องขอจดทะเบียน อกีครัง้ ใหค้ลกิปุม่ บนัทึก 
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47. เมือ่ปรากฏหน้าต่างแจง้ใหท้ราบ ใหค้ลกิปุม่ OK 

 
 

48. ท าการ Upload ไฟลเ์อกสารแนบต่างๆ จนครบ 

49. คลกิแทบ็ สัง่พิมพแ์ละส่งค าร้อง 

 
 

50. ในชอ่ง Dropdown เลือกแบบฟอรม์ท่ีต้องการสัง่พิมพ ์ใหเ้ลอืกแบบฟอรม์ทีต่อ้งการ จากนัน้
คลกิปุม่ พิมพเ์พ่ือตรวจสอบ 
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51. จะปรากฏหน้าต่างใหมข่องแบบฟอรม์หรอืแบบค ารอ้งทีท่า่นสัง่พมิพเ์พือ่ตรวจสอบ ซึง่เมือ่ทา่น
เรยีกดรูายละเอยีดต่างๆ ของแบบฟอรม์เรยีบรอ้ยแลว้ ใหปิ้ดหน้าต่างไปโดยคลกิปุม่ (X) ทีม่มุบน
ขวาของหน้าต่างๆ 

 
 

52. คลกิปุม่ ส่งค าร้อง 

 
 

53. คลกิปุม่ ตกลง เพือ่ยนัยนืการสง่ค ารอ้ง 

 
 

54. จากนัน้ปุม่ ส่งค าร้อง จะไมส่ามารถท างานไดอ้กี 
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55. ใหท้า่นเลอืกแบบฟอรม์ต่างๆ ทีต่อ้งการน าไปประกอบการยืน่ค ารอ้งฯ ในชอ่ง เลือกแบบฟอรม์ท่ี

ต้องการสัง่พิมพ ์จากนัน้คลกิปุม่ พิมพเ์พ่ือย่ืนค าร้อง 

 

56. จะปรากฏหน้าต่างใหมข่องแบบฟอรม์ทีท่า่นสัง่พมิพ ์จากนัน้คลกิปุม่ Print  เพือ่พมิพ์
แบบฟอรม์ออกทางเครือ่งพมิพ ์

 
57. ท าการเลอืกแบบฟอรม์ และสัง่พมิพจ์นครบ แลว้น ามาประกอบการยืน่ค ารอ้งทีส่ านกังาน

มาตรฐานสนิคา้ 


